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CONTENIDO

H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
ZITACUARO, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES , ARRENDAMIENT OS Y
CONTRATACION DE SeERvICIOs, BIENES M UEBLES E INMUEBLES DEL M UNICIPIO

AcTa NUmERO UNO

En la Heroica Zitacuaro, Michoacéan, siendo las 18:14 dieciocho horas con catorce
del dia 28 veintiocho de enero del afio 2020, dos mil veinte, reunidos en la Sala de
Recinto delAyuntamiento, ubicado en el interior de la Presidencia Municipal, p
convocatoria realizada de conformidad con los articulos 26 fraccion |, 27, 28, 49 frac
y 54 fraccion 1l de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Michoacén de Ocam
como 8, 9, 10 y 1, del Reglamento Interno de SesionesAgeihtamiento de Zitacuar
Michoacan, el Presidente Municipal Licenciado Hatherto Hernandez Suarez, la Sind
Municipal Licenciada Myrna Merlo8yllon, asi como las Regidoras y Regidores,

Roberto Correa Merloduxiliar Contable Maria Elena Medina Castro, Medico Rigobefto

Gomez Fuentes, Licenciada Erandani Gonzalez Rodriguez, C. Shdos Espinosa
Moreno, T.P. Maria de la Lua/aldés Cruz, C. Patricio Contreras Marin, Maestra

Verenice Bernal Martinez, Licenciado Francisco Ramirez Sereno, Profesora Glor
Orozco, Licenciad¥ictor Manuel Palomino Maya, Doctaldo GabrielArgueta Martinez
y el Secretario deAyuntamiento Licenciado Moisés Salazar Esquivel, para celebr

En uso de la voz el Presidente Municipal Licenciddgo Alberto Hernandez Suaez,
saludo a los integrantes dgfuntamiento, haciendo mencion que da inicio la pres
Sesion Ordinaria, instruyo al Secretario Aglintamiento Licenciado Moisés Salaz
Esquivel, para que proceda a realizar el pase de lista y verifique si existe quérum le
sesionar

En uso de la voz el Secretario Aglintamiento Licenciadbloisés SalazaiEsquivel,les
notifico que se encuentran preserntatorce integrantes deAyuntamiento, existiend
quorum legal para sesionar

En uso de la voz el Secretario dgluntamiento Licenciad®oisés SalazarEsquivel,
atendiendo la indicacion informo a ustedes que el orden del dia propuesto es el si
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Les informo que se aprobd por unanimidad con catorce votos 1882, inciso a, fraccion XlIl, de la Ley Organica Municipal del Estado
modificacion del orden del dia por lo que quedaria de la siguientede Michoacan de Ocampo; asi como los articulos 4, 14, 38, 40y
manera: 47 del Reglamento Interno de SesionesAjeintamiento de
Zitacuaro, por unanimidad, con catorce votos a favordel
ORDEN DEL DIA Presidente Municipal Licenciado Hugtiberto Hernandez Suarez,
Sindica Municipal Licenciada Myrna Merldgllén, asi como las
l- ... Regidoras y Regidores Licenciado Roberto Correa Mdéxlodgljar
I.-... Contable Maria Elena Medina Castro, Médico Rigoberto Gémez
.- .. Fuentes, Licenciada Erandani Gonzalez Rodriguez, Ciudadano
IV.- Presentacion, andlisis, discusion y en su caso aprobacion delarlosAlberto Espinosa Morend,écnica Proyectista Maria de
Reglamento dadquisiciones, Enajenacionésrendamientos y la LuzValdés Cruz, Ciudadano Patricio Contreras Marin, Maestra
Contratacion de Servicios, Bienes Muebles e Inmuebles delNeli Verenice Bernal Martinez, Licenciado Francisco Ramirez
Municipio de Zitacuaro, Michoacéan, de conformidad con el articulo Sereno, Profesora Gloria Ruiz Orozco, Licenciado Victor Manuel
115, fraccion 11, inciso e, de la Constitucion Politica de los EstadosPalomino Maya y DoctoAldo GabrielArgueta Martinez este
Unidos Mexicanos; asi como el articulo 32, inciso a, fraccion Xlll, Ayuntamiento de Zitacuaro, Michoacén, 2018-2G#itueba el
de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Michoacan de OcampoReglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y

V.- ... Contratacion de Servicios, Bienes Muebles e Inmuebles del
VI-. .. Municipio de Zitacuaro, Michoacan.

VIl.- . ..

VIIL- . .. Derivado de lo anterior se instruye al Licenciado Moisés Salazar
IX.- ... Esquivel Secretario dAyuntamiento, realizar la publicacién del
X Reglamento dAdquisiciones, Enajenacionessrendamiento y

Contratacion de Servicios, Bienes Muebles e Inmuebles del
...................................................................................................... Municipio de Zitacuaro, Michoacan, en el Periddico Oficial del
...................................................................................................... Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan, sirvase dar
.................................... cumplimiento al presentscuerdo.

CuarTo PunTo. En uso de la voz el Secretario BgLUNTAMIENTO ..ottt e e e e et e e e et e e e e e et e e e e e e ennaeeas

LicenciadoMoisés Salazar Esquivelontinuando con €l deSAN0Q0  .......eeiiiiiiieiiiee ettt e e e et enee e e e e

del orden del dia correspondecehrto punto que CoNnsSiSte en:  ......cccccoovieieenieeneeninenn

Presentacion, andlisis, discusion y en su caso aprobacion del

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos Firman de conformidad y para su debida constancia la presente

y Contratacion de Servicios, Bienes Muebles e Inmuebles del acta como consecuencia de su aprobacion en los términos insertos

Municipio de Zitacuaro, Michoacan de conformidad con el en el cuerpo de la misma.

articulo 115, fraccion Il, inciso e, de la Constitucién Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; asi como el articulo 32, Lic. HugoAlberto Hernandez Suarez, Presidente Municipal.- Lic.

inciso a, fraccion Xlll, de la Ley Organica Municipal del Myrna MerlosAyllon, Sindica Municipal.- C. Roberto Correa

Estado de Michoacan de Ocampa.. . Merlos, Regidor Aux. Cont. Maria Elena Medina Castro,

...................................................................................................... Regidora.- M.VZ. Rigoberto Gémez Fuentes, Regiddric.

...................................................................................................... Erandani Gonzéalez Rodriguez, Regidora.- C. Caillberto

.................................... Espinosa Moreno, Regidef.P. Maria de la Lu2/aldés Cruz,
Regidora.- C. Patricio Contreras Marin, Regidddtra. Neli

En uso de la voz al Presidente Municipal LicenclddgoAlberto Verenice Bernal Martinez, Regidora.- Lic. Francisco Ramirez

Hernandez SuarezadelantéSecretario proceda con la votacion.  Sereno, RegiderProfra. Gloria Ruiz Orozco, Regidora.- Nctor
Manuel Palomino Maya, RegideDr. Aldo GabrielArgueta

En uso de la voz el Secretario Aglintamiento Licenciadbloisés Martinez, Regidor(Firmados).

Salazar Esquivel Pregunto a los integrantes de este cuerpo edilicio,

¢squiénes estén a favor de aproldrReglamento de En cumplimiento al articulo 54 fraccion Il de la Ley Orgéanica

Adquisiciones, Enajenaciones, Arr endamientos vy Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, doy fe que la

Contratacion de Servicios, Bienes Muebles e Inmuebles del presente acta niUmero uno, consta de treinta y uno fojas utiles,

Municipio de Zitacuaro, Michoacan?,sirvanse manifestarlo de  correspondientes a la Sesion Ordinaria Agintamiento de

la forma acostumbrad&atorce votos. Zitdcuaro, Michoacan 2018-2021, de fecha 28 veintiocho de enero
del afio 2020, dos mil veinteSecretario del Ayuntamiento,
Les informo que se aprobo pananimidad con catorcevotos, Licenciado Moisés Salazar Esquivel(Firmado).

con lo cual se genera el siguiente:

ACUERDO
NUMERO UNO
CONSIDERANDOS
De conformidad con el articulo 115, fraccion Il, inciso e, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articuloQue, la fraccién | del articulo 115 de la Constitucion Politica de los
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Estados Unidos Mexicanos, establece que los Municipios son ldanstrumento legal para el funcionamiento de los procesos de
base de la division territorial y de la organizacién politica y adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
administrativa de los Estados, que estaran investidos deservicios relacionados con bienes muebles e inmuebles de la
personalidad juridica y que manejaran su patrimonio conforme a laadministracion publica municipal y de las relaciones con la sociedad,
Ley, asi como también estan facultados para expedir losdel que resulta el punto de partida para llevar a cabo un correcto
Reglamentos, Circulares y disposiciones administrativas degasto de los recursos que este municipio ejerza.
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones.

Por las razones expuestas y en aras de tener un Reglamento de
Que, en ese mismo sentido, los articulos 123 fraccién IV de laAdquisiciones, Enajenacionésrendamientos y Contratacion de
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan;Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles, con reglas
32 inciso a) fraccion lll, 145y 149 de la Ley Organica Municipal claras y precisas que permitan y garanticen el desarrollo 6ptimo
del Estado de Michoacén; 32 del Bando de Gobierno Municipal,de nuestro municipio se presenta para su andlisis, discusion y
facultan alAyuntamiento para aprobar y expedir los reglamentos, aprobacion, en su caso, el siguiente:
circulares y disposiciones administrativas de observancia general,
que organicen la administraciéon publica, regulen las materias, «REGLAMENT O DEADQUISICIONES,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia. ENAJENACIONES, ARRENDAMIENT OSY

CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS

Que, el Comité, tiene su fundamento en los articulos 137 al 139 de CON BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL

la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, MUNICIPIO DE ZITACUARO, MICHOACAN>
en los cuales se establece la posibilidad de gigueltamiento

apruebe las disposiciones administrativas relativas a estos rubros, CAPITULO PRIMERO

para el mejor desempefio de las funciones delfainistracion DISPOSICIONES GENERALES

Publica Municipal.
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés
Que, bajo ese tenor, se precisa que los ordenamientos juridicos dgkneral y tiene por objeto regular los actos, procedimientos y los
Municipio de Zitacuaro, como toda norma juridica debe estarsecontratos, en materia de adquisiciones, enajenaciones,
adecuando a los constantes cambios que experimenta la sociedadyrendamientos, comodatos y contratacion de servicios de cualquier
ajustarse a las condiciones actuales de la misma, aspecto al queaturaleza que requieran y/o realicen las Dependencias y entidades
nuestro Municipio de Zitacuaro, no es ajeno, mas aun que la mismade laAdministracion Publica del Municipio de Zitacuaro,
Ley Orgéanica Municipal, prevé en su Capitulo Il que los Michoacan, asi como la integracion y el funcionamiento del Comité
municipios deberan contar con un Comité de Obra Publica,deAdquisiciones.
Enajenacionesirrendamientos y Contratacion de Servicios de
Bienes Muebles e Inmuebles. Las disposiciones establecidas en el presente Reglamento seran
interpretadas de conformidad con los métodos de funcionalidad,
Que en este contexto al observar el mandato Constitucional deton la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo contenido el134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
el articulo 129, en donde establece que el gasto publico municipal
debe ejercerse y administrarse con eficiencia, eficacia y honradeArticulo 2. Las autoridades facultadas para aplicar el presente
para satisfacer los objetivos propios de su finalidad; y que lasReglamento, son élyuntamiento, el Presidente Municipal, la
adquisiciones, arrendamientos, y enajenaciones de todo tipo d&esoreria Municipal, el Comité, la DirecciénAliministracion y
bienes prestacion de servicios de cualquier naturaleza y lda Contraloria. Los Comités de las Entidades delhainistracion
contratacion de obra que realicen los municipios se adjudicaran d¢Ublica Descentralizada de acuerdo a las disposiciones legales que
llevaran a cabo a través de licitacion publicas mediante convocatoriges resulten aplicables, son los encargados del cumplimiento a lo
publica para que libremente se presenten proposiciones, a fin ddispuesto en el presente Reglamento.
asegurarle al municipio las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y demasArticulo 3. Son sujetos de este Reglamento, las siguientes
circunstancias pertinentes, es que proponemos el presentautoridades:
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,

ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS I El Ayuntamiento;
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE ZITACUARO, 1. LaAdministracién Publica Municipal;
MICHOACAN.

1. El Comité;

EXPOSICION DE MOTIVOS
V. Las Entidades;,y

Nuestro municipio merece tener un gobierno de progreso,
actualizado y en concordancia con las disposiciones federales . Los Fideicomisos en los que el Fideicomitente sea el
estatales de las que se deriva el presente Reglamento de Municipio o una Entidad Paramunicipal.
Adquisiciones, Enajenacionésyendamientos y Contratacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles, el cuahrticulo 4. Las personas fisicas o morales que ocurran como
se traduce en un ordenamiento rector o como el principalLicitantes o Postores y aquéllas que obtengan el caracter de
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Proveedores o Prestadores de Servicios, se sujetaran en lo
conducente a las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 5. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera
por: XIIL.

l. Adjudicacion directa: El procedimiento administrativo
através del cual se asigna libremente a una persona fisicXIV.
o moral un contrato para la adquisicion, arrendamiento o
enajenacion de bienes y para la contratacion de servicios;

Il. Administracion Puablica Municipal: Las dependencias
y entidades sefialadas en el Bando de Gobierno del
Municipio de Zitacuaro, Michoacan, asi como en el XV.
Reglamento de @anizacién de lAdministracion Publica
Municipal de Zitacuaro, Michoacan;

M. Adquisicién: Apropiarse de un bien o derecho por medio XVII.
de transmision de un titulo legal;

IV. Arrendamiento: Conceder o adquirir por determinado
costo el goce, uso o aprovechamiento temporal de bienes
muebles o inmuebles;

XVIIL.
\A Ayuntamiento: ElI HonorableAyuntamiento del
Municipio de Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;
XIX.
VI. Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de Zitacuaro,
Michoacan;
XX.
VII. Bienes:Son aquellos que pueden ser objeto de apropiacion
siempre y cuando no estén fuera del comercio, bien por su
naturaleza o por disposicion de la ley; XXI.
VIl.  Bienes inmuebles:Son aquellos que no pueden

trasladarse, por tener permanencia o inamovilidad por su
misma naturaleza, y que en tal virtud, se encuentran por si
mismos firmes; asi por su destino, son aquellos que siendoXXIl.
muebles por naturaleza, son accesorios de un bien inmueble

al cual se encuentre unido o adheridqor el objeto al

gue se aplican, son los derechos reales constituidos sobre

los inmuebles; de manera correlacionada, los sefalados eXxXIIl.
los articulos 34 y 35 del Cadigo Civil para el Estado de
Michoacan;

IX. Bienes muebles:Son aquellos que pueden trasladarse
por si o por una fuerza externa de un lugar a otro;

X. Comité: El Comité deAdquisiciones, en concordancia XXIV.

con el Bando de Gobierno del Municipio de Zitacuaro y el
Reglamento de @anizacién de lAdministracion Publica
Municipal de Zitacuaro, Michoacan;

XI. Comités de las Entidades deAdquisiciones, XXV.
Enajenaciones,Arr endamientos y Contratacion de
Servicios(CEAEAS): El 6rgano colegiado que en el caso

de las Entidades hace las veces del Comité. En losXXVI.

procedimientos que realice se estaran a lo que establece el
presente Reglamento;

XIL. Compras consolidadasAgrupacion de bienes, servicios

o insumos de caracteristicas similares, requeridos por dos
0 mas dependencias o entidades, que se adquieren a través
de una sola operacion;

Contraloria: La Contraloria Municipal délyuntamiento
de Zitacuaro;

Contratacion: Pacto, acuerdo o0 convenio,
preferentemente escrito entréAglintamiento y persona
fisica 0 moral, en virtud del cual se obligan sobre materia o
cosa determinada, y a cuyo cumplimiento deben estar
compelidos;

Contrato: Los Instrumentos juridicos elaborados con las
formalidades de su propia naturaleza legal en los términos
del presente Reglamento;

Dependencias:Las Secretarias y la estructura
organizacional contenida en el Bando de Gobierno del
Municipio de Zitacuaro, que forman parte de la
Administracién Publica Centralizada del Municipio de
Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;

Direcciéon: La Direccion deAdministraciéon del
Ayuntamiento de Zitacuaro;

Dir ector: El Titular de la Direccién d@dministracion del
Ayuntamiento de Zitacuaro;

Enajenacioén:Acto juridico a través del cual se transmite
el dominio de un bien mueble o inmueble;

Entidades: Los organismos publicos descentralizados de
la Administracion Puablica Municipal, asi como los
fideicomisos publicos en los que el Municipio o las
entidades citadas tengan el caracter de fideicomitentes;

Investigacion de mercadoLa verificacion de la existencia
de bienes, o servicios, de proveeduria local, estatal, nacional
o internacional, asi como la oferta de precios en el mercado;

Licitacion publica: El procedimiento administrativo
mediante el cual se convoca a todos los interesados para
gue, sujetandose a las bases establecidas por la convocante,
presenten sus ofertas o proposiciéon con la finalidad de
seleccionar la méas conveniente para la adquisicion de bienes
muebles y contratacion de servicios;

Ley de Adquisiciones: La Ley deAdquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Invitacién restringida a cuando menos a tres
proveedores:El procedimiento administrativo mediante

el cual se invita a cuando menos tres determinados
Proveedores, para que sujetandose a las bases previamente
establecidas presenten sus ofertas o proposicion con la
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finalidad de seleccionar la mas conveniente para la
adquisicién, arrendamiento de bienes muebles y
contratacion de servicios;

XXVII. Licitante: La persona fisica o moral que presente ofertas XL.
0 proposicion en cualquier procedimiento de licitacion;

XXVIII.  Municipio: El Municipio de Zitacuaro, Michoacan de
Ocampo;
XL
XXIX. Organos de gobierno:Los consejos directivos de los
organismos publicos descentralizados, los comités técnicos
de los fideicomisos publicos, la asamblea general de socios
en las empresas de participacion municipal, o en su caso la
maxima autoridad, cualquiera que sea su denominacion dexLlIl.
la Entidad de que se trate;

XXX. Organo Ejecutor: La Direccion y las entidades a través
de su titular y de la Secretaria del Comité que correspondaXLlIIl.

XXXI. Padrén de proveedores:El registro ordenado y
sistematizado de las personas fisicas o morales con
capacidad para contratar que deseen enajenar, arrendar

bienes muebles o inmuebles, o prestar servicios a laXLIV.

Administracion Pablica Municipal;

XXXII. Partes relacionadasSe considera que dos 0 mas personas
fisicas o morales son partes relacionadas, cuando unaLV.
participa de manera directa o indirecta en la administracion,
control o capital de la otra, o cuando una persona o grupo
de personas participe directa o indirectamente en laXLVI.
administracion, control o capital de dichas personas;

XXXIII. Postor: La persona fisica o0 moral que presente su posturaXLVIL.

en un procedimiento de subasta;

XXXV . Presidente:El Presidente del Comité delquisiciones.

econdémica que realiza y presenta el Licitante en sobre
cerrado a la convocante, dentro de un procedimiento de
contratacion de bienes o servicios;

Procesos ProductivosSecuencia de actividades requeridas
para elaborar bienes que realiza el ser humano para satisfacer
sus necesidades; esto es, la transformacion de materia y
energia en bienes y servicios;

Reglamento:El presente Reglamento Adquisiciones,
Enajenacioneg\rrendamientos y Contratacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Zitacuaro;

Servicios:Beneficio o provecho que resulta al Municipio
de Zitacuaro, por cuanto que una persona fisica o moral
ejecuta acciones en atencion suya;

Sobre cerrado: Medio reservado en que se presenta la
proposicion técnica y econdémica del Licitante, y cuyo
contenido solo puede ser conocido en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones;

Subasta: El procedimiento administrativo a través del
cual, los sujetos de este Reglamento enajenan bienes
muebles e inmuebles de su propiedad al mejor Postor;

Tesoreria: La Tesoreria Municipal délyuntamiento de
Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;

Secrtaria: Al Director deAdministracion, en funciones
de secretario del Comité; y

UMA: Unidad de Medida Actualizacién, importe en
pesos que establece el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia INEGI.

Articulo 6. Para los efectos de este Reglamento, las adquisiciones,
XXXV. Precio no aceptable:Aquél que, derivado de la arrendamientos y servicios comprenden:

investigacion de mercado realizada, resulte superior en un
diez por ciento al ofertado respecto del que se observal.
como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el
promedio de las proposiciones presentadas en la misma
licitacion; X 1.

XXXVI. Pr ecio conveniente:Aquél que resulta de obtener el
promedio de los precios preponderantes que resulten de
las propuestas aceptadas técnicamente en la licitacion, y a
éste, se le resta el porcentaje que determine el Organo
Ejecutor en las bases de Licitacion;
.
XXXVII. Pr ogramaAnual deAdquisiciones:El Program@nual
de Adquisiciones,Arrendamientos y Contratacién de
Servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles;

XXXVIII. Proveedor: La persona fisica o moral legalmente IV.
constituida que por virtud de un contrato enajene, arrende
bienes muebles o inmuebles o preste servicios a la
Administracion Pablica Municipal;

XXXIX. Propuesta y/o Proposicién: Es la oferta técnica y

Las adquisiciones y arrendamientos de toda clase de bienes
muebles e inmuebles;

Las adquisiciones de bienes muebles que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, que
estén relacionadas con la realizacion de las obras publicas
por administracion directa, o las que suministren las
dependencias y entidades de acuerdo con lo pactado en
los contratos de obra;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la
instalacion, por parte del Proveedor, en inmuebles de las
dependencias y entidades, cuando su precio sea superior
al de su instalacion;

La contratacion de los servicios relacionados con bienes
muebles que se encuentren incorporados o adheridos a
inmuebles, cuya conservacion, mantenimiento o reparacion
no impliguen modificaciéon al propio inmueble, y sea
prestado por persona cuya actividad comercial corresponda
al servicio requerido;
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V. La reparacion, adaptacion, mantenimiento, maquila,
transportacion de bienes o personas, insumos, papeleria,
materiales eléctricos y/o electrénicos, seguros, y
contrataciéon de servicios de limpieza y vigilancia para II.
bienes muebles e inmuebles;

VI. La contratacion de seguros, de servicios de limpieza y de
vigilancia para bienes inmuebles; 1.

VII. Los contratos de arrendamiento de bienes muebles dV.
inmuebles;

VIIl.  Los contratos de arrendamiento financiero de bienes
muebles;

IX. La contratacion de servicios en general; y

X. La prestacion de servicios de largo plazo que involucren

recursos de varios ejercicios fiscales, a cargo de unV.
inversionista proveedor, el cual se obliga a proporcionarlos
con los activos que provea por si 0 a través de un tercero,
de conformidad con un proyecto para la prestacion de
dichos servicios, previa validacion del Comité y
cumplimiento de las disposiciones aplicables vigentes. VL.

Articulo 7. No seran aplicables las disposiciones de esteVIl.
Reglamento a:

l. Los convenios o contratos que celebren entre si los sujeto/IlI.

de este Reglamento o entre éstos y la Federacion, con
otras entidades federativas o con los municipios;

Il. Aquellos convenios o contratos que por una disposicion
normativa se determine que sea el director general de una
Dependencia o Entidad el competente para aprobarlos yiX.
suscribirlos; y

M. Los contratos y convenios que se celebren al amparo del
capitulo 1000.

Los actos y contratos descritos en las fracciones que preceden,
deberan llevarse a cabo en apego a lo establecido en el primex.
parrafo del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, previéndose por los sujetos del Reglamento
para las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
financiamiento, calidad, oportunidad y demas circunstancias que
contribuyan a preservar la Hacienda Publica Municipal.

Articulo 8. En los contratos de mantenimiento de bienes inmuebles,
que celebren los sujetos de este Reglamento, se observaran las
disposiciones de este ordenamiento, siempre y cuando no implique
cambios estructurales en los inmuebles. XI.

Cuando el contrato de mantenimiento rebase el monto de la
adjudicacion directa o implique cambios estructurales se aplicara
la normatividad en materia de obra publica.

XIl.
Articulo 9. La Direccion tiene las siguientes atribuciones:

l. Solicitar a las dependencias la presentacién de susXIIl.

programas y presupuestos de adquisiciones,

arrendamientos y contratacion de servicios para el ejercicio
correspondiente;

Elaborar el Programf@nual deAdquisiciones con base en
la informacion proporcionada por las dependencias y
entidades, y someterlo a la aprobacion del Comité;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comité;

Formulary proponer al Comité los lineamientos, politicas
0 manuales en materia de planeacién, programacion, control
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contrataciéon de servicios que se consideren necesarios,
tendientes a procurar la simplificacion administrativa de
los procedimientos de contratacidn, fomentando la
transparencia, legalidad, eficiencia y optimizacion de los
recursos;

En su caso, someter a la aprobacion del Comité y al
Ayuntamiento segun sea el caso, las disposiciones
administrativas relativas a adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, comodatos y contratacion de servicios;

Conformar y actualizar el Padrén de proveedores;

Instaurar, sustanciar y resolver los procedimientos para
suspender y cancelar el registro del Padrén de proveedores;

Determinar los bienes y servicios de uso generalizado cuya
adquisicion o contratacion, llevaran a cabo las dependencias
en forma consolidada, para obtener las mejores condiciones
en cuanto a precio y oportunidad, apegado al Programa
Anual deAdquisiciones;

Vigilar la recepcion de los bienes adquiridos, la adecuada 'y

oportuna distribucién de los mismos para las dependencias,
siguiendo los procesos administrativos correspondientes

conforme a la naturaleza del bien, asi como su correcto

manejo dentro de los almacenes municipales, y en su caso,
del inventario correspondiente;

Proponer a la aprobacion del Comité la totalidad de los
documentos para los procedimientos de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios
gue deberan prever desde la publicacién de la convocatoria
y las bases a las que se sujetaran los licitantes y postores,
asi como el cronograma del proceso licitatorio, hasta los
criterios de seleccion del ganador y los requisitos que éste
debe satisfacer para la asignacion y formalizacion del
contrato;

Previo dictamen del Area de Patrimonio, proponer al

Comité la baja de bienes muebles en los que resulte
incosteable su mantenimiento o rehabilitacion o cuando
convenga al interés publico y social;

Previa solicitud de la Sindicatura, someter a la aprobacion
del Comité la venta de bienes muebles e inmuebles;

En coordinacién y con dictamen del Area de Patrimonio
someter a la aprobacion del Comité la donacion o comodato
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XIV.

XV

XVI.

Articulo 10. Los titulares de las entidades estan facultados para:

VL.

VIL.

VIIL.

de bienes muebles e inmuebles del dominio privado de la
Administracion Pablica Municipal, a favor de instituciones
publicas o privadas, que representen un beneficio social y
gue no persigan fines de lucro;

Contratar el arrendamiento, la adquisicién de bienes IX.
muebles e inmuebles y de servicios hasta por el monto

incurrido en incumplimiento parcial o total de los contratos
gue éstos hayan suscritpagemas debera informarlo a la
Contraloria de manera bimestral, para que esta a su vez los
inscriba en el Registro de Proveedores Sancionados; y

Las demas que se deriven del presente Reglamento o de
otros ordenamientos legales.

autorizado para la adjudicacion directa;
Articulo 11. El Presidente del Comité, y los titulares de las

Mediante la elaboracion de los documentos respectivos,entidades en el ambito de sus respectivas competencias, seran
someter a la aprobacion de la Sindicatura, la rescision deresponsables de que en la instrumentacién de los sistemas y
los contratos, las resoluciones que determinen el pago dgprocedimientos que se requieran para la realizacion de los actos y
indemnizaciones a los proveedores que en su caso seontratos que regula el presente Reglamento, se observen los
consideren procedentes, e imponer las sanciones queiguientes criterios:

correspondan a los proveedores que hayan incurrido en
incumplimiento parcial o total de los contratos que éste I.
haya suscrito;,y

Promover la simplificacion administrativa, reduccion,

agilizacion y transparencia de los procedimientos y

tramites; y

Las demas que se deriven del presente Reglamento o de

otros ordenamientos legales. Il. Racionalizar y simplificar las estructuras con que cuenten,

a efecto de utilizar los recursos estrictamente

indispensables para llevar a cabo dichas acciones y

operaciones.

Elaborar los programas y presupuestos de adquisiciones,

arrendamientos y contratacion de servicios; La Contraloria en el ambito de sus respectivas facultades vigilara
la aplicacion de los criterios a que se refiere este articulo de

Determinar los bienes y servicios de uso generalizado cuyaconformidad con la normativa aplicable.

adquisicion o contratacion, llevara a cabo en forma

consolidada, para obtener las mejores condiciones en cuantérticulo 12. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de

a precio y oportunidagsimismo, definir el procedimiento  servicios que se lleven a cabo con cargo total o parcial a fondos

para que se consoliden las adquisiciones, enajenacionedgderales o estatales, se regiran por la legislacion aplicable a la

los arrendamientos, comodatos y contratacion de serviciosmateria segin el caso de que se trate, salvo disposicion o convenio
gue establezca la aplicacion de una disposicion especifica.

Proponer a la aprobacion del Comité los documentos para

los procedimientos de adquisiciones, enajenacionesArticulo 13. Las dependencias y entidades en relacion con las

arrendamientos y contratacion de servicios que deberan prevematerias que regula este Reglamento deberan:

desde la publicacion de la convocatoria y las bases a las que se
sujetaran los Licitantes y Postores, hasta los criterios del.

seleccion del ganador y los requisitos que éste debe satisfacer
para la asignacién y formalizacion del contrato;

Proponer al Comité la baja de bienes muebles en los que
resulte incosteable su mantenimiento o rehabilitacién o
cuando convenga al interés publico y social;

Someter al Comité la venta de bienes muebles e inmuebles;

Someter al Comité la donacién o comodato de bienes del
dominio privado de lAdministracién Pablica Municipal,
a favor de instituciones publicas o privadas, que
representen un beneficio social y que no persigan fines de
lucro, en los términos de la normativa aplicable;

Il.
Contratar el arrendamiento, la adquisicién de bienes y de
servicios hasta por el monto autorizado para la adjudicacién
directa;

Aprobar la rescision de contratos, las resoluciones quelll.
determinen el pago de indemnizaciones a los Proveedores
gue en su caso se consideren procedentes, e imponer las

Programar previo al inicio del ejercicio fiscal de que se
trate, de acuerdo con sus presupuestos aprobados, las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;
el cual debera ser entregado a la Direccién, a mas tardar el
ultimo dia habil laboral del mes de enero del gjercicio previo
de que se trate.

En caso de que alguna Dependencia o Entidad no presente
su propuesta definitiva en el plazo establecido, el Director
podra tomar las medidas que juzgue pertinente para su
elaboracion, la que se sometera a consideracion del Comité
para su autorizacion; ello, con independencia de que se de
vista a la Contraloria Municipal para la instauracion de las
acciones correspondientes;

Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el
aseguramiento, proteccion y custodia de sus existencias,
almacenamiento y mercancia en transito, tanto en términos
fisicos como juridicos;

Mantener actualizado el control de sus almacenes e
inventarios;

sanciones que correspondan a los Proveedores que haydV. Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o
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asignados; y en cuanto no se oponga a lo dispuesto por el mismo se aplicara
supletoriamente la Ley d&dquisiciones Arrendamientos y
\Y Vigilar que los bienes adquiridos, arrendados o asignadosPrestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e

se destinen al cumplimiento de los programas y accionesinmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo y su Reglamento,

previamente determinados;

el Codigo de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan de

Ocampo, el Cadigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo y
VI. Facilitar al personal de la Contraloria en todo momento el la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.

acceso a sus almacenes, oficinas, plantas, talleres y a todas
sus instalaciones y lugares de trabajo; asi como a sus
registros y en general a toda informacion necesaria para el
ejercicio de sus atribuciones;

CAPITULO SEGUNDO
PLANEACION, PROGRAMACION Y

PRESUPUESACION DE LASADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOSY CONTRATACION DE SER/ICIOS

VI. Acatar el presente Reglamento, los procedimientos y las

disposiciones administrativas que se emitan conforme alArticulo 18. Las dependencias y entidades planearan sus

mismo;

adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios

sujetandose a:

VII. Mantener los bienes muebles o inmuebles adquiridos o
arrendados en condiciones apropiadas de operacion].
mantenimiento y conservacion, para lo cual, en los
contratos respectivos, en su caso, se pactara por escrito el
suministro oportuno por parte del Proveedor de las piezas,
repuestos, refacciones gn general, de los elementos |I.
necesarios para mantener en operacion permanente los
bienes adquiridos o arrendados; y

VIII.  Las demas que se deriven del presente Reglamento o dél.

otros ordenamientos legales.

Articulo 14. El Comité, la Direccion y las Entidades, cuando V.

requieran contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, previamente verificaran en sus archivos la
existencia de trabajos sobre la materia de que se trate.

V.
En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y
se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la

Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones
establecidos en los proyectos, planes y programas
municipales;

Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos
en el presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio
presupuestal de que se trate;

Los lineamientos de disciplina, racionalidad y austeridad,
que dicte lalesoreria;

Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan
las acciones u operaciones que prevé el presente
Reglamento; y

Los demas acuerdos que surjan de las sesiones del H.
Ayuntamiento de Zitacuaro, Michoacan.

dependencia o entidad, no procedera la contratacién, con excepcidfrticulo 19. Las dependencias deberan presentar a la Direccion
de aquellos trabajos necesarios para su adecuacion, actualizaciorum programa anual calendarizado que contemple sus adquisiciones,
complemento. arrendamientos y contratacion de servicios, fundamentado en el
Presupuestdnual de Egresos, asi como en las autorizaciones de
La erogacion para la contratacion de servicios de consultoriassuficiencia presupuestal que en su caso se emitan. Se podra
asesorias, estudios, investigaciones o capacitacion, requerira de &dicionar, modificar, suspender o cancelar alguna de las
autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad, con ladquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios
justificacién que motive la contratacion, asi como del dictamen delprogramados, sefialando las causas para dicha modificacion.

area respectiva, de que no se cuenta con personal capacitado o
disponible para su realizacion.

Articulo 20. Los programas de adquisiciones, enajenaciones,

arrendamientos y contratacién de servicios se formularan
Articulo 15. La interpretacion de este Reglamento, para efectosconsiderando:

administrativos, corresponde a la Contraloria Municipal, en el
ambito de su competencia. Para la aplicacion de este Reglamentd,
regiran los principios previstos de probidad, funcionalidad,
legalidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez, concurrencia,
igualdad, publicidad, oposicién y transparencia. 1.

Articulo 16. Los convenios, contratos y demas actos juridicos
gue se realicen en contravencion a lo dispuesto por el presente
Reglamento y las disposiciones que de él se deriven seran nulos de

pleno derecho, sin perjuicio de la responsabilidad de cualquiedll.

indole que se pudiera haber generado por los servidores publicos
que los autoricen o emitan.

Articulo 17. Enlo no previsto expresamente por este Reglamento,

Las necesidades reales y con sujecion al presupuesto de
egresos vigente en cada ejercicio fiscal,

Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion
de dichas operaciones, los objetivos y metas a corto y
mediano plazo asi como las unidades administrativas
encargadas de su instrumentacion;

El presupuesto aprobado, la existencia en cantidad
suficiente de los bienes y en su caso las normas de calidad
aplicables, las que serviran de referencia para exigir en su
caso, la misma especificacion técnica a los bienes de
procedencia extranjera y nacionales, y sus correspondientes
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plazos estimados de suministro, los avances tecnolégicosontravencion a lo dispuesto en este articulo y en general a este
en funciones de su naturaleza, y los servicios que satisfagafReglamento, se haran acreedores a las sanciones que resulten
los requerimientos de las propias dependencias yaplicables.
entidades;
Articulo 23. Solo en casos excepcionales y debidamente
V. Las especificaciones particulares y técnicas de los bienegustificados, conforme a la Ley Aelquisiciones, se podra convocar
y servicios; adjudicar y formalizar contratos de adquisiciones, arrendamientos
y contratacion de servicios que comprometan recursos de ejercicios
V. Los requerimientos de los programas de conservacion,presupuestarios posteriores.
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la
ampliacién de la capacidad de los servicios publicos; Articulo 24. A propuesta del Comité, dyuntamiento debera
aprobar en el mes de diciembre de cada afio los limites y montos
VL. La utilizacion preferente de bienes o servicios de maximos para los procedimientos de asignacion de los contratos
procedencia nacional, asi como aquellos de proveeduriade adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
local; aplicables para el ejercicio fiscal siguiente, mismos que deberan ser
publicados en la Gaceta Municipal Aglintamiento de Zitacuaro.
VII. La inclusion preferente de insumos, material, equipo,
sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologiaEn la aplicacion de este articulo, cada operacion debera considerarse
nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicosindividualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro

y econémicos necesarios; de los montos maximos y limites que establezca el Comité, en la
inteligencia de que, en ningun caso, el importe total de la misma
VIIl.  En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuyapodra ser fraccionado.

vigencia rebase un ejercicio presupuestario, deberan

determinar tanto el presupuesto total como el relativo a Tratandose de arrendamientos o prestacion de servicios, se podran
los ejercicios de que se trate; en la formulacion de los llevar a cabo los mismos procedimientos cuando el monto de las
presupuestos de los ejercicios subsecuentes se considerardmensualidades corresponda a un 20 veinte por ciento de los limites
los costos que, en sumomento, se encuentren vigentes, gefialados; en caso de no existir mensualidades, se tomaran como
se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento base, los limites indicados para cada operacion, sin excederse del
de las obligaciones, indexando sus prondsticos; ejercicio fiscal correspondiente.

x

Los acuerdos, tratados y disposiciones internacionales; yLas compras de piezas, repuestos, refacciones y elementos
necesarios para mantener en operacion los vehiculos utilitarios no

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta seg(se consideraran compras fraccionadas.

la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones,

arrendamientos y servicios. Se deberan considerar CAPITULO TERCERO

preferentemente los bienes o servicios de procedencia COMITE Y CEAEAS

nacional, asi como aquellos propios del Estado o del

Municipio, con especial atencion a los sectores econdmicosArticulo 25. EI Comité se constituye como el Organo Colegiado

cuya promocion, fomento y desarrollo, estén del Ayuntamiento de Zitacuaro, con personalidad juridica para

comprendidos en los objetivos del Plan de Desarrollo todos los efectos legales conducentes integrados por servidores

Municipal. Por igual, se deberan incluir los insumos, publicos municipales délyuntamiento.

material, equipo, sistemas y servicios gque mantenga

incorporada tecnologia nacional. El Comité y los CEAEAS seran los responsables de llevar a cabo
los procedimientos administrativos para la contratacién de

Articulo 21. En la presupuestacién de las adquisiciones, adquisiciones, enajenaciones o arrendamientos de bienes muebles

arrendamientos y contratacion de servicios, las dependencias g inmuebles, asi como para la contrataciéon de los servicios que

entidades deberan estimar y proyectar los recursosrequieran, en los términos del presente Reglamento.

correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo

administrativo y de inversiones, asi como aquellos relativos a lasArticulo 26. Las Entidades deberan llevar sus respectivos

adquisiciones de bienes, incluyendo aquellos que habran de sujetarpeocedimientos a través de sus correspondientes CEAEAS,

a procesos productivos. mismos que se sujetaran a lo previsto en el Presente Reglamento,

y demas normatividad aplicable.

x

Articulo 22. El Municipio y las entidades podran convocar o

llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion déArticulo 27. El Ayuntamiento a propuesta del Comité, y los
servicios, dentro de su presupuesto aprobado; debiendo en toddrganos de Gobierno de las Entidades a propuesta de los CEAEAS,
caso contar, previo a la iniciacion del procedimiento de contrataciérpodran conocer sobre la adquisicion, enajenacion, arrendamiento
de que se trate con los oficios de aprobacion y liberacion de recursogs comodato de bienes muebles e inmuebles, asi como de la
econdmicos, expedidos por autoridad competente, segun sea slscripcion de aquellos contratos y convenios que de conformidad
caso. con las normas especiales que los regulan, asi lo requieran.

Los servidores publicos que autoricen o celebren actos enArticulo 28. El Comité se integra de la siguiente manera:
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I El Sindico, quien lo presidira; dias habiles previos a la sesion, quien debera integrar y remitir
adjunto a la convocatoria, el orden del dia de los puntos a tratar y
11, El Tesorero Municipal, toda informacion técnica, econémica y legal, relacionada con los
puntos de acuerdo.
V. El Contralor Municipal;
Las propuestas para conformar el orden del dia deberan hacerse
\YA El Director de Desarrollo Urbano y Obras Publicas; llegar al Secretario, debidamente integradas, con una anticipacion
minima de ocho dias habiles a la fecha en que se deba convocar a la
VI. El Director deAdministracion, quien fungira como  siguiente sesion ordinaria.

secretario; y
Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo por convocatoria
VII. Un Regidor de cada una de las distintas fuerzas politicasemitida por el Presidente del Comité o CEAEAS, o a solicitud de
que integran élyuntamiento. la mayoria de los integrantes de estos 6rganos colegiados, para
analizar asuntos especiales o urgentes.
En el Comité participara en forma permanente, con voz, pero sin
voto, el Contralor Municipal délyuntamiento, mismo que no se  En estos casos, se convocara por lo menos con veinticuatro horas
le considerara responsable dentro de los fallos que efectué el Comitée anticipacion, debiendo remitir por escrito o a través de medios
sin importar que estos sean tomados por mayoria o porelectronicos el orden del dia de los puntos de acuerdo a tratar y
unanimidad. toda informacion técnica, econémica y legal, relacionada con los
puntos de acuerdo.
Para el mejor proveer de las funciones del Comité, el Director
previa aprobacion del Comité por si o instancia de parte podréEl Presidente, por conducto del Secretario podra decretar como
invitar hasta a dos especialistas en el tema relativo sobre el quprivada la sesion en la que se pretenda analizar asuntos que de
verse el proceso que se desarrdiges especialistas Gnicamente conformidad con la Ley deansparencid@cceso a la Informacion
tendran derecho a voz. y Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo, contengan informacioén que se considere reservada.
El Comité contard con un secretario, quien desarrollara las
actividades sefialadas en el articulo 36 del presente ReglamentoArticulo 32. Para que las sesiones sean vdlidas, se requiere de la
presencia de la mayoria de sus integrantes con derecho a voto esto
Los cargos del Comité seran honorificos, por lo que no recibiranes el 50 por ciento de sus integrantes mas uno.
ningln emolumento derivado del desempefio de tales funciones.
Si después de transcurridos quince minutos de la hora sefialada
Articulo 29. Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, para la reunion no existe quérum, se citara para una nueva fecha,
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes. En @hisma que se llevara a cabo dentro de las siguientes veinticuatro
caso de los integrantes pertenecienteddranistracion Publica horas, llevandose a cabo a condicién de que exista el quérum legal.
Municipal con derecho a voz y voto, la designacién de suplente erLas sesiones una vez iniciadas s6lo podran interrumpirse por
ningun caso podra recaer en servidor publico con nivel inferior alrazones justificadas.
de director de area en las dependencias o su equivalente en las
entidades. En estos casos se asentara en el acta la raz6n que motiva la
suspension y se procedera a cerrar la misma indicando la hora en
Articulo 30. Los integrantes del Comité y de los CEAEAS deberan que se suspende. La sesion debera reanudarse a la brevedad
excusarse de intervenir, por motivo de su encargo, en cualquieposible.
forma en la atencién, tramitacion o resoluciéon de asuntos en los
gue tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyenddArticulo 33. Las sesiones seran dirigidas por el Presidente, y en
aquéllos de los que pueda resultar algtin beneficio para él, su conyugrisencia de este por el Secretario. Las decisiones se tomaran por
0 parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, mayoria de votos de los presentes y en caso de empate quien
parientes civiles, o para terceros con los que tenga relacionepresida tendra voto de calidad. Por cada sesion celebrada se levantara
profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios o sociedadesta circunstanciada que sera firmada por los integrantes que
de las que hayan formado parte. participaron en la reunién.

Los acuerdos tomados en contravencion a lo aqui dispuesto serdros miembros del Comité y de los CEAEAS estan obligados a

nulos de pleno derecho. guardar reserva de los asuntos que se analicen en sesiones decretadas
como privadas.

Articulo 31. El Comité y los CEAEAS celebraran sesiones

ordinarias y extraordinarias, en el lugar y la hora que para tal efectérticulo 34. El Comité y los CEAEAS tendran las siguientes

se indique en la respectiva convocatoria. atribuciones, en el ambito de su competencia:

Las sesiones ordinarias se celebraran cuando menos una vez lal Proponer modificaciones a los sistemas, procedimientos
mes, salvo que no existan asuntos que tratar, y seran convocadas y manuales de operacién en materia de contrataciones,
por escrito o a través de medios electronicos por el Presidente, gue establezcan élyuntamiento, la Direccién de

mediante el Secretario, con una anticipacion de cuando menos dos Administracion y las Entidades;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Aprobar los documentos para los procedimientos de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios a los que se refiere el presente

ordenamientos legales asi coméwlintamiento, y en el
caso de las Entidades su respectivo Organo de Gobierno.

Reglamento, los criterios de seleccion del ganador y losArticulo 35. El Presidente del Comité tendra las siguientes
requisitos que se deben satisfacer para la asignacion yacultades:

formalizacioén de los contratos;

I
Procurar las compras consolidadas como instrumento que
permita un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo
del sector publico municipal;

Conocer y en su caso sugerir las adecuaciones necesarids
en cuanto a la organizacion de las areas de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios; 1.

Proponer la enajenacion en subasta publica y fuera de ellalV.
de los bienes muebles e inmuebles y el precio base de los
mismos, en los términos de este Reglamento. V.

Al proponer un precio se debera considerar no afectar al
patrimonio municipal;

VI.
Someter a la aprobacion dgluntamiento o de los Ganos
de Gobierno, la suscripcion de aquellos convenios y
contratos que de conformidad con las normas especiales

Elaborar y proponer el orden del dia, y analizar previamente
los expedientes correspondientes a los asuntos que se
trataran en cada junta, y en su caso, ordenar las correcciones
gue juzgue necesarias;

Convocar a través del Secretario a las sesiones;

Instruir al Secretario para coordinar y dirigir las sesiones;
En casos de empate, emitir voto de calidad;

Vigilar el adecuado desarrollo de los procedimientos
administrativos derivados de la aplicacion de este
Reglamento; y

Las demés que le encomiende el Comité o el CEAEAS y

las que se establezcan en este Reglamento u otros
ordenamientos legales.

de la materia de que se trate, requieran la autorizacion déArticulo 36. El Secretario del Comité tendra las siguientes

estos érganos colegiados;

Determinar la procedencia sobre el ajuste en precios, cuandd.
por circunstancias extraordinarias e imprevisibles se
afecten sustancialmente las condiciones de los mismos;

Proponer modificaciones al presente Reglamento y a las
disposiciones administrativas en materia de adquisicioneslI.
enajenaciones, arrendamientos, comodatos y contratacion
de servicios aprobadas porgiluntamiento;

Promover que la informacion relativa a las areas de lIl.
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, comodatos
y contratacion de servicios se procese de preferencia, en
sistemas electronicos;

Intervenir a través de representantes en los actos ddV.
presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones
0 subastas a las que asistan;

V.
Evaluar las proposiciones conforme a los criterios
establecidos en este Reglamento y los que en su caso se
indiquen en las bases respectivas, y emitir los fallos VI.
correspondientes;

Proponer a los sujetos de este Reglamento, con base e¥ll.
razonamientos técnicos y juridicos, el pago de
indemnizaciones a los Proveedores, que en su caso, se

consideren procedentes; VI

Suspender y cancelar los procedimientos de contratacion
y los actos que los integran, cuando se presente alguno de
los supuestos previstos en este Reglamento; y IX.

Las demas que le conceda este Reglamento u otros

facultades:

Acordar con el Presidente los asuntos propios de la
Secretaria del Comité deljudicaciones, proporcionando
asesoria a las diferentes areas requirentes cuando asi lo
soliciten;

Cumplir y dar seguimiento a los acuerdos del Comité, asi
como las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento;

Realizar las adquisiciones de bienes de uso generalizado,
gue por sus caracteristicas, sean susceptibles de adquirirse
en forma consolidada, apegado al programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Elaborar el orden del dia y los documentos que integren
los expedientes que se someteran a aprobacion;

Levantar las actas de las sesiones y llevar el registro de
actas;

Por acuerdo del Presidente, o de la mayoria de los miembros
del Comité, citar a las sesiones ordinarias o extraordinarias;

Auxiliar al Presidente en los asuntos de su competencia y
someter los expedientes respectivos a su aprobacion;

Hacer llegar a cada uno de los miembros del Comité la
informacién necesaria para los asuntos a tratar en cada
sesion que se convoque;

En nombre y representacion del Presidente del Comité,
presidir los actos de los procesos licitatorios, asi como
cualquier otro acto que le sea delegado por éste;
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X.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Sustanciar los procedimientos para la asignacion de losV.
contratos en las modalidades que regula este Reglamento,
e informar al Comité sobre el estado de los mismos; VI.

Publicar las convocatorias de los procedimientos a que se
refiere el presente Reglamento, en los términos del mismo;

VIL.

Delegar las atribuciones que le otorga el presente
Reglamento;

Registro Federal de Contribuyentes;

Tiempo de estar posicionado en el mercado con el producto,
bien o servicio que oferte a Administracion Publica
Municipal;

En su caso, certificaciones en sistemas de calidad acreditadas
0 en proceso.

La clasificacion del Padrén de proveedores no causara impedimento
Elaborar un informe trimestral sobre las actividades para que una persona fisica o moral pueda clasificarse dentro de
realizadas y demas informacion que le sea requerida; y mas de una especialidad.

Las demas que se prevén en el presente Reglamento o quirticulo 39. En las adquisiciones que regula el presente

le encomiende el Comité o CEAEAS.

Reglamento, se preferiran como Proveedores en igualdad de

circunstancias a los establecidos en el Municipio de Zitacuaro.

Articulo 37. La integracion de los CEAEAS sera determinada por
el Organo de Gobierno de la Entidad de que se trate, debienddrticulo 40. Para la inscripcién en el Padrén de proveedores, los

contar al menos con los siguientes integrantes:

Un Presidente que sera el titular o su equivalente; .

Un Secretario que sera el titular del Abelministrativa o
su equivalente;

Dos integrantes de la sociedad civil organizada,;

El miembro deRyuntamiento, que forme parte de la junta
directiva o de gobierno;y

Un representante del Organo Interno de Control. El
Secretario y el representante del Organo Interno de Controllll.
contaran Unicamente con derecho a voz y el resto de los
miembros contaran con derecho a voz y voto. En caso de

empate, el Presidente contara con voto de calidad. V.
CAPITULO CUARTO
PADRON DE PROVEEDORES V.

Articulo 38.La Direccion ddministracion a través del area de
ComprasAlmacén y Mantenimiento, mantendran permanente
comunicacion con la Secretaria del Comité, es la responsable de
integrar, actualizar y administrar el Padron de proveedores, qué/I.
tiene por objeto el registro de las personas fisicas o morales que
deseen enajenar, arrendar bienes o prestar servicios a la

Administracion Pablica Municipal.

y su objeto social;

interesados deben satisfacer los siguientes requisitos:

Presentar solicitud en la que sefale su giro, giros o
especialidad y pago de derechos de inscripcion, en los
formatos que apruebe y autorice el Comité;

Las personas morales deberan acompafiar copia simple de
su acta constitutiva y sus modificaciones de ser el caso,
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio, y copia del registro actualizado ante el
SAT, asi como acreditar la personalidad de su representante
legal;

Las personas fisicas deberan presentar copia simple de
identificacion oficial y cédula de identificacion fiscal;

Acreditar que es propietario, productor, prestador de
servicios o comerciante legalmente establecido;

Demostrar su solvencia econémica y capacidad para la
produccién o suministro de bienes muebles e inmuebles y
en su caso para el arrendamiento de los mismos y la
prestacion de servicios; y

Proporcionar la informacion complementaria que se les
solicite, en términos del presente Reglamento.

Articulo 41. La Direccion resolvera sobre la inscripcion en el

Padrén de proveedores dentro de diez dias habiles contados a
El Padron de proveedores deberéd clasificarse atendiendo a Ipartir de la fecha en que se haya recibido la solicitud con todos sus
especialidad y capacidad técnica y financiera de los Proveedores sequisitos.

deberéa contener como minimo lo siguiente:

En caso de negativa, ésta se notificard por escrito fundando y

Datos generales del Proveedor;

motivando las razones de la misma. Si la documentacién fuera

confusa o incompleta o ilegible, se requerira al solicitante para que
Domicilio fiscal del Proveedor, el convencional y en su en un término de tres dias habiles posteriores a su notificacion, la

caso, el domicilio para oir y recibir todo tipo de
notificaciones;

aclare o complemente, apercibido de que de no hacerlo, se tendra
por no presentada.

Tratdndose de personas morales, la fecha de su constitucioArticulo 42. El registro en el Padrén de proveedores tendré vigencia

por el ejercicio fiscal de que se trate. Los Proveedores tendran la

obligacion de natificar cualquier cambio en la informacion a que

Representante legal si lo tuviera;

hace referencia el articulo 40 del presente Reglamento en un término
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no mayor a dos meses de haberse producido el cambio.

No podran inscribirse en el Padrén Municipal de Proveedores, los
servidores publicos municipales ni su cényuge.

Articulo 43. Procedera la suspension del registro del Padrén de
proveedores, cuando el Proveedor:
Il.
. Se encuentre en proceso de rescision, o por incumplimiento
de las obligaciones contractuales adquiridas; y

1. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la
Contraloria ejerza sus facultades de inspeccion y vigilancia.

Para efectos de este articulo, la suspension cesara cuando Bl
Proveedor compruebe fehacientemente ante la Direccién, que ya
no se encuentra en los supuestos que la originaron.

Articulo 44. Se cancelara el registro de un Proveedor cuando:
V.
. Se compruebe que hubiese incurrido en falsedad en la
informacién proporcionada;

V.
1. Se haya declarado firme la rescision por incumplimiento
de las obligaciones contractuales adquiridas;
VI.
111. Fallecimiento en el caso de las personas fisicas;
V. Extincion de la persona moral; VII.
V. Cuando transcurrido un afio de la suspension, el Proveedor
no subsane las causas que dieron origen a la misma;
VI. Por solicitud expresa del Proveedor; o,
VIl
VII.  Se le declare inhabilitado por autoridad competente;

Articulo 45. Previamente a decretar la suspension o cancelacion del
registro, debera concederse al Proveedor un término de diez dias
habiles para que alegue lo que a su interés juridico convengay aportX.
las pruebas que para ello tuviere, debiéndose desahogar las admitidas
dentro de los diez dias habiles posteriores a su presentacion.

dependencias y entidades, y aquellos servidores publicos
de laAdministracion Publica Municipal, que de cualquier
forma intervengan en los procesos de asignacion, sus
coényuges, parientes consanguineos en linea recta sin
limitacion de grado, y los colaterales y afines hasta el
segundo grado;

Aquellos terceros que tengan relaciones profesionales,
laborales, de negocios o de igual manera sean socios de las
sociedades en las que participan los servidores publicos
mencionados, ya sea como accionistas, administradores,
gerentes, apoderados, comisarios o cualquier otro cargo
analogo;

Aquellas que se encuentren en situacion de mora, por
causas imputables a ellos mismos, respecto al cumplimiento
de otro u otros contratos y hayan afectado con ello los
intereses de ladministracion Pablica Municipal;

Las que hayan sido declaradas en estado de quiebra, o en
Su caso, sujetas a concurso de acreedores;

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas
para ello por disposicion legal;

Quienes se encuentren inhabilitadas por resolucion
administrativa o judicial;

Quien hubiere proporcionado informacion que resulte falsa
0 que hayan actuado con dolo o mala fe, debidamente
acreditado, en algun proceso para asignacion de un contrato,
en el cumplimiento del mismo, o bien en la presentacion o
desahogo de alguna instancia administrativa;

Las que en virtud de la informacién con la que cuenta la

Contraloria, hayan celebrado contratos en contravencion
a lo dispuesto por este Reglamento o a las disposiciones
gue con base a éste se dicten; y

Aquellas que sean partes relacionadas de otra u otras que
participen en la misma convocatoria.

Los sujetos a que se refieren las fracciones | y Il de este articulo
La autoridad competente, una vez concluido el término otorgadopodran participar en los procedimientos, siempre y cuando el
al Proveedor y desahogadas las pruebas ofrecidas, contara con amembro deAyuntamiento, titular de las dependencias y entidades
término de diez dias habiles para emitir la resolucion definitiva, lao aquellos servidores publicos deAdministracion Puablica
cual debera notificarse al Proveedor dentro de los cinco dias habileBlunicipal, que de cualquier forma intervengan en los procesos de

siguientes a su emision.

asignacion se excusen ante el propio Comité de participar en los

procesos en los que exista conflicto de intereses, de acuerdo a lo

CAPITULO QUINTO
REQUISITOS ARA CONTRATAR
SECCION PRIMERA

asentado en su declaracion de intereses.

Articulo 47. Los servidores publicos se abstendran de intervenir,

de cualquier forma en la atencion, tramitacion o resolucion de los
Impedimentos para participar en los procedimientos de contratacidractos y contratos a los que se refiere el presente Reglamento cuando

y enajenaciones

estos tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo

aquéllos de los que pueda resultar algin beneficio para si, su conyuge
Articulo 46. Estan impedidos para participar en procedimientos o parientes consanguineos.

de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, comodatos y
contratacion de servicios, las siguientes personas:

Articulo 48. Los Licitantes o Postores, bajo protesta de decir

verdad, deberan sefialar que participan en condiciones que no

l. Los miembros deAyuntamiento, titulares de las

impliquen ventajas ilicitas respecto de otros interesados, so pena
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de declarar nulo cualquier acto realizado y cancelar su registrd?ara las enajenaciones, se estara a los siguientes procedimientos:
como proveedor

a) Subasta; y

Articulo 49. En las adquisiciones que se realicen al amparo del

presente Reglamento, no podran solicitarse marcas especificasin Adjudicacion directa.

empresas determinadas, salvo que existan razones técnicas

debidamente justificadas por las areas solicitantes. Articulo 53. Las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y
prestacion de servicios, se regiran por los principios que se

SECCION SEGUNDA establecen en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
GARANTIAS EN EL PROCESO DE CONTRBACION Estados Unidos Mexicanos, ademas de los de calidad, economiay

oportunidad, buscando en todo momento obtener las mejores
Articulo 50. Las personas fisicas o morales que provean bienes wentajas para la administracion municipal.
presten servicios, y que participen en los procesos regulados por
este Reglamento, deberan garantizar la seriedad de las propuestaas dependencias y entidades deberan preferir el procedimiento
en los procedimientos de contratacion, mediante la expedicion dele licitacion publica para la contratacion de adquisiciones,
un cheque cruzado. La garantia a que se refiere este articulo, serendamientos y servicios, evitando en lo posible emplear los
fijara por el cinco por ciento del monto total de la propuesta y seprocedimientos sefialados en los incisos b) y c) del articulo 52 del
devolvera a los concursantes en el acto del fallo, excepto al ganadopresente Reglamento, salvo en aquellos casos de excepcion
a quien se le restituira en la fecha en que entreguen las garantig&bidamente fundados y motivados conforme a lo dispuesto en el
sefialadas en el articulo siguiente. capitulo noveno de este Reglamento.

Articulo 51. Una vez formalizado el contrato, dentro de los diez A fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a
dias naturales siguientes, el proveedor del bien o servicio debergrecio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias

garantizar su cumplimiento mediante las siguientes fianzas: pertinentes; para la seleccion del procedimiento de contratacion
en lamodalidad de adjudicacion directa por excepcion a la licitacion
l. Los anticipos que reciban, cuando éstos procedan. publica, en todos los casos tratandose de adquisiciones,

arrendamientos y contratacion de servicios, se debera agotar
Esta garantia debera constituirse por la totalidad delpreviamente el procedimiento de Invitacion restringida a cuando
monto del anticipo, y debera presentarse previo a sumenos a tres proveedores que prevé ésta disposicion reglamentaria,
entrega; y salvo los supuestos a que se refieren las fracciones, I, W,
VII, IX'y X del articulo 116 del presente Reglamento.
Il. El cumplimiento de los contratos equivalente al diez por
ciento del monto total de la operacion, asi como los defectosEn los procedimientos de contratacion, deberan establecerse los
y vicios ocultos de los bienes muebles o inmuebles. mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,
debiendo los sujetos de este Reglamento proporcionar a todos los
La forma de otorgar las garantias a que se refiere este articulo semdteresados igual acceso a la informacion relacionada con dichos
determinada por el Comité o el CEAEAS y podran consistir en procedimientos, a fin de evitar favorecer a algin participante. En
péliza de fianza, o cheque certificado o de caja, o transferenciaasos excepcionales, previo a la autorizacion de su presupuesto,
bancaria a favor de l[&esoreria Municipal, o de la entidad las dependencias y entidades podran solicitaywahtamiento su
respectiva. Tratandose de contratos abiertos, las garantias antegprobacion para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya
citadas, se determinaran sobre la cantidad y plazo maximos de logigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se
bienes a suministrar o de los servicios a prestar, o bien, de sibrmalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la

presupuesto maximo. disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio
de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
CAPITULO SEXTO existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la
PROCEDIMIENTOS DE CONTRAACION no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contrario
SECCION PRIMERA a lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

DISPOSICIONES COMUNES
Articulo 54. La investigacion de mercado se basara en informacion
Articulo 52. Las contrataciones reguladas por este Reglamento ylocal, nacional o internacional y debe proporcionar en su caso la
gue se refieran a las adquisiciones de bienes muebles e inmueblesiguiente informacion:
arrendamientos y prestacion de servicios se llevaran a cabo a través

de los procedimientos siguientes: . La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos
0 servicios asi como de proveeduria a nivel local, nacional

a) Licitacién publica; o internacional;
b) Invitacion restringida a cuando menos a tres proveedoresil. El precio conveniente basado en la informacion que se
Y, obtenga de organismos publicos o privados, fabricantes,

distribuidores o comercializadores de bienes o una
C) Adjudicacion directa. combinacion de dichas fuentes; y
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El precio no aceptable.

fracciones anteriores se les sumara el 10%. Cuando algun precio

ofertado sea superior al resultado de esta Ultima operacion, este

Articulo 55. Para calcular el precio conveniente, los responsablessera considerado como no aceptable.

de la tabla comparativa de precios aplicaran la siguiente operacion:
Articulo 57. El Comité y los CEAEAS definiran qué procedimiento

Los precios preponderantes de las proposicionesde los sefalados en este Reglamento aplicara a cada una de las

aceptadas en una licitacion publica, son aquellos que sesolicitudes de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y

ubican dentro del rango que permita advertir que existe contratacion de servicios que presente el area requirente, tomando

consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entreen consideracion los limites y montos que apruelgiitamiento

los mismos es relativamente pequefia;

en el mes de diciembre de cada afio para el ejercicio fiscal siguiente,

a excepcion del supuesto establecido en la fraccion XIV del articulo
De los precios preponderantemente determinados, se del presente Reglamento.

obtendra el promedio de los mismos. En el caso de

advertirse la existencia de dos o mas grupos de preciosArticulo 58. Los procedimientos de adquisicién a que se refiere
preponderantes, se debera tomar el promedio de los dogste Reglamento, asi como las partidas incluidas en éstos, una vez

que contengan los precios mas bajos;

iniciados podran ser suspendidos o cancelados cuando se presenten

los siguientes supuestos:

Al promedio sefialado en la fraccion anterior, se le restara
el porcentaje fijado en los lineamientos que al efecto emital.
la Direccion, el cual no podra ser inferior al 10%; y

Il.
Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido
de la operacién realizada conforme a las fracciones
anteriores seran considerados precios convenientes.

.

Articulo 56. Para calcular los precios no aceptables, los
responsables de hacer las tablas comparativas de precios aplicaran
cualquiera de las siguientes opciones:

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en IHk

V.
Cuando se considere como referencia el precio que se
observa como mediana en la investigacién de mercado,
esta se obtendra de la siguiente manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la
investigacion de mercado, y se ordenaran de manera
consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte
impar, el valor central sera la mediang; y

C) Si la serie de precios obtenidos es un nimero par,
se obtendra el promedio de los dos valores centrales
y el resultado sera la mediana.

Que se presente un caso fortuito o fuerza mayor;

Que entre en vigor una norma de igual o mayor jerarquia
gue contravenga el objeto de la adquisicion, enajenacion o
arrendamiento;

Que existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o
servicios; y

Que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio administracion Publica
Municipal. En la determinacion de dar por cancelada la
licitacion o partida, debera precisarse el acontecimiento
gue motiva la decision, la cual se hara del conocimiento de
los Licitantes. Quienes podran solicitar el pago de gastos
no recuperables, cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente
con lalicitacion, debiendo proporcionar la documentacion
comprobatoria a la Secretaria del Comité, en un plazo no
mayor de cinco dias habiles a partir de la notificacion de la
cancelacion. En el caso de suspension de la licitacion, el
Comité y los CEAEAS determinaran el plazo de la
suspension y nueva fecha para su realizacion, asentandolo
en el acta respectiva.

Cuando se consideren como referencia los precios de lag\rticulo 59. El arrendamiento de bienes muebles sélo podra
propuestas presentadas en la misma licitacion publica, secelebrarse cuando el Comité o los CEAEAS asi lo determinen por
debera contar con al menos tres proposiciones aceptadaso ser posible o conveniente su adquisicion y siempre que exista
técnicamente y el promedio de dichas propuestas sesaldo en la partida presupuestal correspondiente.

obtendra de la siguiente manera:

Articulo 60. Si la adquisicion de bienes inmuebles, es necesaria
a) Se sumaran todos los precios ofertados en el proces@ara la realizacién de una obra publica, el Comité o CEAEAS
de licitacion publica que se aceptaron técnicamente; considerara lo siguiente:

b) El resultado de la suma sefalada en el inciso quel.
antecede se dividira entre la cantidad de precios
considerados en el inciso anteriar; y

C) El promedio sera el resultado de la division al que |II.
se refiere el inciso anterior

Que la realizacion de la obra a ejecutar esté contemplada
en los planes o programas aprobados previamente por el
Ayuntamiento;

Que la superficie requerida se encuentre especificada
conforme al proyecto ejecutivo de la obra;

El valor que resulte del avalio comercial practicado por
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uno o varios peritos autorizados y la importancia de su
adquisicion, se encuentre en los rangos de compra
conveniente en relacion con la obra a ejecutar;
Il
IV. La existencia de saldo disponible en la partida presupuestal
correspondiente o la autorizacion de la ampliacion
presupuestal, o transferencia respectiva;

que tengan su domicilio o principal centro de sus negocios
en el estado;

Nacional: Cuando Unicamente puedan participar personas
de tengan su domicilio o principal centro de sus negocios
en el pais; e,

V. Internacional: Cuando puedan participar personas que
\YA Que la situacion juridica del inmueble o los inmuebles tengan su domicilio o principal centro de negocios que
requeridos, permita su adquisicion; y indistintamente se encuentren dentro o fuera del pais.
VI. Las demas circunstancias que sean necesarias para lArticulo 66. El Comité y los CEAEAS determinaran el ambito de

aprobacion correspondiente.

licitacion que se realizara, sin perjuicio de lo establecido en la

fraccion XIV del articulo 9 del presente Reglamento.

Articulo 61. En caso de que la adquisicién resulte necesaria para el

cumplimiento de una funcién o prestacion de un servicio publico, Articulo 67. Solamente se realizaran licitaciones de caracter

el Comité o CEAEAS tomara en cuenta lo siguiente:

internacional cuando previamente se haya emitido convocatoria

de licitacion nacional y esta hubiere quedado desierta.

l. Que en el inventario de los bienes de propiedad municipal,
no existan inmuebles disponibles para cubrir la necesidad
de que se trate;

SECCION TERCERA
CONVOCATORIAY BASES

Il. La existencia de saldo disponible en la partida presupuestalArticulo 68. La convocatoria y las bases de la licitacion deberan

correspondiente;

contener las mismas condiciones para todos los participantes.

Todo aquél que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de las
M. Que sea necesaria para el cumplimiento de los planes ybases tendra derecho a presentar su propuesta.

programas previamente aprobados pdyeintamiento;

Y, Articulo 69. Las convocatorias podran referirse a la celebracion
de una o varias adquisiciones, arrendamientos o contratacion de
IV. Las demas circunstancias que sean suficientes para Iservicios y deben publicarse en la gaceta oficial del Gobierno

aprobacion correspondiente.

Municipal delAyuntamiento de Zitacuaro, en los periédicos de

mayor circulacion en la demarcacion de acuerdo al ambito de la

SECCION SEGUNDA
Licitacion publica

licitacion, en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo, o en el Diario Oficial de la

Federacion, segun corresponda de conformidad con los tiempos
Articulo 62. La licitacion publica inicia con la publicacién de la  establecidos en las tablas de actualizacién y conservacion
convocatoria y concluye con la emision del fallo, con la cancelacionpublicadas, asi como en los medios que para tal efecto estime el
del procedimiento o cuando se declare desierta. Comité o los CEAEAS.

Articulo 63. Las adquisiciones y la contratacion de servicios El Comité y los CEAEAS, a través de su respectivo Secretario,
podran efectuarse por partidas, en los términos de este Reglamentseran responsables de la adecuada difusion y publicacién de las

salvo excepciones debidamente dictaminadas y justificadas por etonvocatorias.

area requirente, y validadas por el Comité o CEAEAS.

Articulo 70. Las convocatorias deben contener como minimo:

Articulo 64. La licitacion publica sera de caracter presencial, en la
qgue los licitantes exclusivamente podran presentar susl.
proposiciones en forma documental y por escrito en sobre cerrado
durante el acto de presentacion y apertura de propuestas. La junta
de aclaraciones, el acto de presentacion, apertura de propuestas y
el acto de fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuald$l.
podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda
notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por este
Reglamento.

Articulo 65. La licitacion publica podra ser:
l. Local: Cuando Unicamente puedan participar las personadV.
que tengan su domicilio o principal centro de sus negocios

en la demarcacion municipal;

Il. Estatal: Cuando Unicamente puedan participar las personas

El nombre, denominacién o razén social de la convocante;
El nimero de la convocatoria y objeto de la licitacion;

La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los
bienes o servicios que sean objeto de la licitacion.

Cuando la licitacion comprenda varias partidas deberan
describirse al menos, las tres partidas o conceptos de mayor
monto;

Ellugar, fechay hora en que los interesados podran obtener
las bases de la licitacion; y en su caso, el costo y forma de
pago de las mismas, el cual se fijara atendiendo a la Ley de
Ingresos del Municipio de Zitacuaro, que se encuentre
vigente;
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V. La fecha, hora y lugar de la celebracion de la junta de X.
aclaraciones y del acto de presentacion y apertura de las
propuestas, asi como del fallo;

VI. Lugar, condiciones y plazo para la entrega de los
bienes;
VIl.  Condiciones de pago, sefialando el momento en que se

hara exigible el mismo; asi como la informacion, en su
caso, de los anticipos a otorgarse;

VIII.  Laindicacion del tipo de licitacion de que se trate;

IX. En el caso de los contratos abiertos, la precision del periodoXI.
que comprendera su vigencia, o bien, el presupuesto o
cantidad minima o maxima que podra ejercerse; y XIl.

X. Las demas que consideren necesarias la secretaria del

Comité y de los CEAEAS.

XIll.
Articulo 71. Las bases de la licitacion son los lineamientos bajo
los cuales se llevara a cabo el procedimiento de adquisicion
respectivo y se podran adquirir por los interesados a partir de la
fecha de la publicacion de la convocatoria y durante el plazo que s&IV.
fije en la misma.

XV.
Dichas bases sefialaran al menos lo siguiente:

l. El nombre, denominacion o razén social de quien las emite; XVI.

1. Referencias que identifiquen la licitacion;
XVII.
I11. La forma en la que deberan acreditar su personalidad
juridica quienes deseen patrticipar, con la documentacion

idonea a presentar, para efectos de la suscripcion de laXVIIl.

proposiciones; y en su caso, firma del contrato;

IV. La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las
bases de lalicitacion;

V. La fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura dexIX.
las propuestas o posturas, notificacion del fallo.

La firma del contrato se realizara dentro de los cinco dias
naturales siguientes a la notificacion del fallo;

VL. El sefialamiento de que sera causa de descalificacion laxX.
comprobacion de que algun proveedor haya acordado con
otro u otros los precios de los bienes; asi como el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos

La descripcion completa y detallada de los bienes o
servicios que deberan cotizarse; informacion especifica
sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion;
relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean
parte del contrato; especificaciones y normas que en su
caso sean aplicables; dibujos, cantidades, muestras, pruebas
gue se realizaran, y de ser posible, método para ejecutarlas;
periodo de garantia, y en su caso, otras opciones adicionales
de cotizacién que seran precisadas por la Dependencia
requirente; ylos aspectos que la convocante considere
necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacion;

El plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes;

Las condiciones de precio y pago asi como la indicacion de
si se otorgaran anticipos, en cuyo caso debera sefialarse el
porcentaje respectivo;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios
objeto de la licitacion, o bien, de cada partida o concepto
de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante;

Las penas convencionales por incumplimiento;

Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas
y las garantias;

Los supuestos en los que podra declararse desierta una
licitacion;

Las causales de suspension, terminacion y rescision de los
contratos en los términos de este Reglamento;

La obligacion de presentar la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria en la que se acredite que se
encuentre al corriente en las obligaciones fiscales, con una
vigencia no mayor a 30 dias;

En el caso de que exista la plataforma que asi lo permita,
los términos y condiciones a los que podra ajustarse la
participacion de los licitantes cuando las propuestas sean
enviadas a través medios remotos de comunicacion
electronica; y

Los demas requisitos y especificaciones que establezca
este Reglamento o los que considere el Comité o CEAEAS
respectivo.

en las bases de la licitacion; Articulo 72. El costo de las bases sera fijado en razén de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria,
VIl.  Los tipos de garantias y forma de otorgarlas; de los documentos que se entreguen y demas gastos que se originen

con motivo de la licitacién o subasta.

VII.  El procedimiento para la formalizacion del contrato y la

indicacion de que el licitante que no firme el contrato Articulo 73. EI Comité y los CEAEAS, siempre que ello no tenga
conforme a lo establecido, sera sancionado en los términogor objeto limitar el nimero de participantes, podran modificar

de este Reglamento; los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria 0 en
las bases de la licitacién, cuando menos con dos dias naturales de
IX. Los criterios y formas para la evaluacion de las propuestasanticipacion a la fecha sefialada en la convocatoria para la junta de

y la adjudicacion del contrato; aclaraciones, siempre que:
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l. Tratandose de la convocatoria, se dé la misma difusiondel Licitante y lo acordado en la misma obliga al ausente, quien

que se haya dado en la documentacion original; y

podra solicitar el acta correspondiente al Secretario. Los acuerdos

tomados en la junta de aclaraciones, se consideran como parte de
1. En el caso de las modificaciones de las bases de la licitacionlas bases de licitacion.

las modificaciones se hagan del conocimiento de todos
aquéllos que hubiesen adquirido las bases, por escrito o
por medios remotos de comunicacion electronica. Cualquier
modificacion derivada de la junta de aclaraciones, sera

SECCION CUARTA

PRESENRCION Y APERTURA DE PROPUESAS

considerada como parte integrante de las propias bases.Articulo 77. En el acto de presentacion y apertura de propuestas
pueden participar quienes hayan obtenido las bases de la licitacion
Las modificaciones de que trata este articulo no podran consistiy se hayan registrado en tiempo y forma.

en la sustitucion o variacién substancial de los bienes o servicios
materia de la convocatoria, ni en la adicién de otros distintos.

Articulo 74. Lajunta de aclaraciones tendra como objeto explicar, I.
aclarar o ampliar la informacion respecto de las disposiciones y
requerimientos que se establezcan en las bases.

Articulo 75. Las juntas de aclaraciones se llevaran a cabo por el
Secretario, quien a su vez se hara acompanar de un representante
del &rea técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicids
objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara
y precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de la
licitacion les formulen previamente los interesados por escrito,
debiendo constar todo ello en el acta respectiva que para tal efecto
se levante. M1l

A la misma podran asistir los miembros del Comité.

Los Licitantes a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha 'y
hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, presentaran
por escrito o por medio electrénico sus preguntas en el lugar, sitidV.
y plazo sefalado en las bases.

En la fecha y hora establecida para la celebracion de la junta de
aclaraciones, los servidores publicos responsables de llevarla a
cabo procederan a dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, sih
menoscabo de atender aquellas que surjan en ese momento a
condicion de que estén relacionadas con el objeto de la licitacion.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y
hora para la celebracion de ulteriores juntas, considerando qu#/I.
entre la Ultima de éstas y el acto de presentacion y apertura de
proposiciones debe existir un plazo de al menos dos dias naturales.

De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para
realizar el acto de presentacion y apertura de propuestas podra
diferirse.

De cada junta de aclaraciones, el Secretario debera levantar acta en
la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los

interesados y las respuestas emitidas. En el acta correspondiente
a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta
circunstancia.

Cuando proceda, se podra sefialar lugar, fecha y hora para visita o

El acto se llevara a cabo de la forma siguiente:

Sera presidido por el o la Sindico Municipal, o por el
Secretario del Comité. En ausencia de ambos, por el servidor
publico que se designe y podran asistir en calidad de
observadores cuando menos dos representantes del
Comité, asi como la Contraloria Municipal;

Los Licitantes se deben registrar el dia y hora fijados en las
bases para tal efecth.partir de ese momento no podra
aceptarse la participacion de otros Licitantes aun cuando
el acto no haya iniciado;

Los Licitantes presentaran por escrito y en sobre cerrado,
la propuesta técnica y econémica, asi como los demas
documentos requeridos en las bases de la licitacion. La
propuesta presentada debera estar debidamente rubricada
por el Licitante, o bien, por su apoderado;

Una vez recibidas las proposiciones técnicas y econémicas
en sobre cerrado, se procedera a su apertura, debiéndose
dejar constancia de la documentacion presentada, sin que
ello implique la evaluacion de su contenido;

Los Licitantes en forma conjunta con el servidor publico
que preside el acto, rubricaran las partes de las
proposiciones que previamente haya determinado la
convocante en las bases de la licitacion; y

El Secretario levantara acta de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones en la que se
hara constar el nombre, denominacién o razén social de
los Licitantes; el monto de cada una de las propuestas; el
sefialamiento de las omisiones en que hubiere incurrido el
Licitante; el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el
fallo de la licitacion, fecha que debera quedar comprendida
dentro de los siete dias habiles siguientes a la celebracion
de éste acto, y se podra diferir por una sola vez, siempre
gue el nuevo plazo fijado no exceda de igual término,
contado a partir del plazo establecido originalmente, previa
notificacion por escrito a los participantes; asi como
cualquier informacion referente a situaciones especificas
gue se considere necesario asentar

visitas a oficinas, instalaciones, o sitio de realizacion de los servicio€l acta sera firmada por los asistentes a quienes se les entregara
o trabajos o bien, para la verificacion fisica de los bienes o susopia de la misma; la falta de firma de alguno de éstos, no invalidara

muestras.

el contenido y efectos de dicha acta.

Articulo 76. La asistencia a la junta de aclaraciones es un derech@rticulo 78. La presentacion de la propuesta, significa que el
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Licitante acepta plenamente los requisitos y lineamientosnumero prevalecera la primera.
establecidos en las bases de la licitacion, asi como las disposiciones

de este Reglamento. En los casos previstos en el parrafo anterior, la convocante no
debera desechar la proposicion y dejara constancia de la correccién

SECCION QUINTA efectuada conforme al parrafo indicado, en la documentacion

EVALUACION Y FALLO soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente

de contratacion respectivo, asentando los datos que para el efecto
Articulo 79. La inobservancia por parte de los Licitantes respecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la
a las condiciones establecidas por la convocatoria y las bases quavaluacion.
tengan como propdsito facilitar la presentacién de las propuestas
y agilizar la conduccion de los actos de la licitacion, o de cualquierLas correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el
otro requisito de forma, cuyo incumplimiento por si mismo, no articulo 83 del presente Reglamento. Si la propuesta econémica
afecte la solvencia de las propuestas, no serd motivo paralel Licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de
desecharlas. correcciones y éste no acepta las mismas, se procedera a adjudicar
a la segunda propuesta solvente mas baja. En ningln caso y bajo
Articulo 80. El area requirente o la unidad responsable en caso deninguna circunstancia, la convocante aplicara lo dispuesto en el
las Entidades, en coadyuvancia con el Secretario, debe elaborgresente articulo para subsanar incumplimientos en los aspectos
una tabla comparativa relativa a aspectos técnicos especificoggcnicos o econémicos de las proposiciones de los licitantes.
indicando en ella cuales propuestas cumplen y cuales no, motivando
para tal efecto su determinacion. Articulo 83. El Comité o el CEAEAS tomando en consideracion
las tablas comparativas emitiran el fallo a favor de la proposicién
Lo establecido en dicha tabla sera de la absoluta responsabilidague retina los requisitos legales, técnicos y econdmicos solicitados,
del area requirente o la unidad responsable. en las mejores condiciones paraAdministracion Publica
Municipal, siempre que no se trate de un precio que exceda el
Articulo 81. El Secretario elaborara una tabla comparativa de precio no aceptable.
precios que servira como fundamento para el fallo, en la cual se
hara un andlisis de las propuestas econémicas, considerando paEm el caso de las licitaciones, si resultare que dos o mas propuestas
ello lo establecido en la respectiva investigacion de mercado esatisfacen la totalidad del requerimiento, el fallo se dara en favor de
identificando en su caso los precios convenientes y los noquien presente la proposicion cuyo precio sea el mas bajo, siempre
aceptables. y cuando contenga un precio conveniente, debiendo asegurarse en
todo momento la obtencién de las mejores condiciones disponibles
Articulo 82. Para una mejor evaluacion de las proposiciones, elen cuanto a calidad, financiamiento, oportunidad y demas
Comité o el CEAEAS a través de su Secretario, podran solicitarcircunstancias pertinentes.
por escrito previo al fallo al Licitante, se realicen las aclaraciones
pertinentes o se aporte documentacion o informacion adicionalSi dos o mas propuestas satisfacen la totalidad del requerimiento
para realizar la correcta evaluacion de su proposicién siempre qug se encuentran en igualdad de precios, se asignara al contrato a
no implique alteracién alguna a la parte técnica o econémica de stavor del Licitante que resulte ganador del sorteo que para tal
proposicion, lo cual se notificara en términos del Cédigo de Justiciaefecto realice el Comité o CEAEAS, colocando en una urna
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo. transparente las boletas con el nombre de los Licitantes empatados
y la boleta extraida en primer lugar sera a quien se le asigne el
En todo caso, la convocante recabaré el acuse respectivo con el qaentrato y las subsecuentes determinaran los lugares que ocuparan
se acredite de forma indubitable la entrega y recepcionel resto de los Licitantes. Si el empate se da por mas de una partida
correspondiente. se realizara un sorteo para cada una de ellas.

A partir de la recepcion de la solicitud, el Licitante contara con el Articulo 84. El acto de fallo se llevara a cabo por el Secretario en
plazo que determine la convocante para hacer las aclaracionesjanta publica, mediante el cual se da a conocer a los Licitantes la
entregar los documentos o informacion solicitada, procurando qualeterminacion tomada por el Comité o CEAEAS, al mismo pueden
el plazo que se otorgue sea razonable y equitativo. asistir todos los participantes y se les proporcionara a cada uno de
ellos copia del acta respectiva. El acta a que se refiere el parrafo
En caso de que el Licitante no atienda el requerimiento efectuadoanterior se firmara por las personas que en él hayan intervenido, la
o bien, lainformacién que proporcione no aclare la duda motivo defalta de firma de alguno de éstos, no invalidara su contenido y
la solicitud, la convocante realizara la evaluacion con la efectos.
documentacion que integre la proposicion.
Articulo 85. En el fallo se hara constar el analisis de las propuestas
Con independencia de lo establecido en los parrafos anteriores, sidmitidas y se hara mencion de aquéllas que fueron desechadas,
la convocante detecta en la proposicion un error mecanograficofundando y motivando técnica y juridicamente dicha determinacion.
aritmético o de cualquier otra naturaleza que no afecte el resultado
de la evaluacion, podra llevar a cabo su rectificacion siempre que ldrticulo 86. Se declarara desierta una licitacion en los siguientes
correccion no implique la modificacién de precios. casos:

En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letraly Sino adquieren las bases cuando menos un licitante;
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Si en el acto de presentacion y apertura de propuestas n¥/|.
se presentan proposiciones; y

Si de la evaluacion detallada de las propuestas, la Secretaria
determina que ninguna de las proposiciones relne losViIl.
requisitos de las bases de la licitacion o si se acredita de
manera fehaciente que los precios de todos los bienes,
arrendamientos o servicios ofertados resulten precios no
aceptables;

En caso de declararse desierta una licitacion, en el acta
correspondiente debera fundarse y motivarse dicha determinacion.

INVITACION RESTRINGIDAA CUANDO MENOS

SECCION SEXTA

ATRES PROVEEDORES

El Secretario, comunicara a los Licitantes el fallo emitido
por el Comité o CEAEAS en el plazo que se establezca en
la invitacion; y

Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del
procedimiento de licitacion publica previsto en el presente
Reglamento.

CAPITULO SEPTIMO
ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 89. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles sélo
podré celebrarse cuando el Comité y los Organos de Gobierno de
las Entidades respectivamente, asi lo determinen, previo dictamen

que al efecto emita el Area de Patrimonio, conjuntamente con el
Articulo 87. La Invitacion restringida a cuando menos a tres area requirente, tomando en cuenta lo siguiente:

proveedores, inicia con la entrega de la primera invitacion y concluye
con la emision del fallo, con la cancelacion del procedimiento ol.
cuando el mismo se declare desierto.

La Invitacion restringida a cuando menos a tres proveedores procedé.
cuando el importe de la operacion, no exceda del monto maximo
gue para dicho procedimiento establezca anualmente el Comité.

Articulo 88. El procedimiento de Invitacion restringida a cuando l1.
menos a tres proveedores se llevara a cabo en la forma siguiente:

IV.
Se invitara a cuando menos tres personas inscritas en el
Padrén de Proveedores, proporcionandoles las bases de la
licitacion;

Sien el inventario de los bienes de propiedad municipal, no
existen disponibles para cubrir la necesidad de que se trate;

Que exista saldo disponible en la partida correspondiente,
de conformidad con lo previsto en los articulos 22 y 24 del
presente Reglamento;

La imposibilidad o inconveniencia de su adquisicion; y

Que las caracteristicas de los bienes por arrendar satisfagan
las necesidades por cubrir, incluyendo su localizacién y
gue éstos cumplan con los requisitos y formalidades
previstos en la normatividad aplicable.

Las bases de la Licitacion indicaran los aspectos Determinada la procedencia, se celebrara el arrendamiento de los
fundamentales de la adquisicion, arrendamiento o servicio,bienes, con cargo a la partida presupuestal autorizada y se realizaran
tomando en consideracion lo previsto en el presentelas gestiones necesarias para la firma, registro y seguimiento del

Reglamento;

contrato. Cuando el dictamen concluya que es posible y mas

conveniente adquirir la propiedad del bien que se pretenda arrendar,
El plazo para la presentacion y apertura de las propuestasse gestionara su adquisicion en los términos del presente

se establecera en la Invitacion; y

ordenamiento. Los inmuebles propiedad del Municipio o Entidad,

s6lo podran darse en arrendamiento cuando no estén destinados o
Para llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de lasontemplados para oficinas publicas o para la prestacion de un
propuestas, se debera contar con un minimo de tresservicio publico.

proposiciones.

Articulo 90. Para la contratacion de los arrendamientos se atendera
En caso de que no se presenten el minimo de proposicionea las siguientes reglas:

sefialado en el parrafo anterior, se podra optar por declarar
desierta la Invitacion, o bien, continuar con el |I.
procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas.

En caso de que solo se haya presentado una propuesta, la
convocante podra adjudicarle el contrato si considera que
retne las condiciones requeridas, o bien proceder a la
adjudicacion directa conforme al Ultimo parrafo de este
articulo;

El area requirente o la unidad responsable en el caso de las
entidades, en coadyuvancia con la Secretaria del Comité o
del CEAEAS llevara a cabo el analisis y evaluacion de las
propuestas presentadas y elaboraran el dictamen respectivo
para someterlo a la aprobacion del comité o del CEAEAS;

Cuando su materia sea bienes inmuebles:

a) Los montos, rangos o limites aplicables a los
arrendamientos, seran determinados por el Area
de Patrimonio Municipal, en su caso atendiendo
los precios de mercado prevalecientes, mismos que
seran sometidos al Comité para su autorizacién
durante el tltimo mes del gjercicio fiscal anterior a
aquel en que seran celebrados los arrendamientos;

b) El Comité podra adjudicarlos directamente,
atendiendo a las necesidades o funciones publicas
que se requieran satisfacer y al resultado del
dictamen a que se refiere el articulo 93 del presente
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Reglamento, con excepcion de lo sefialado en el un beneficio social para el municipio y que no persigan fines de

inciso siguiente; y lucro, seran elementos prioritarios a considerar para determinar la
enajenacion a través de donacioén, permuta o venta de los bienes
C) El Director podra contratar directamente cuando muebles e inmuebles propiedad del Municipio.

el monto total del arrendamiento no rebase el limite
maximo fijado por el Comité para las adjudicaciones Articulo 96.ElAyuntamiento autorizara por mayoria calificada la
directas. enajenacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
municipal. Tratdndose de bienes del dominio publico se requerira
1. Si la materia del contrato se refiere a bienes muebles sutademas su desincorporacion.
adjudicacion se realizara en cualquiera de las modalidades
previstas en el articulo 52 del presente Reglamento,Articulo 97. Tratandose de permutas y donaciones, se observara
considerando al efecto el monto total del arrendamiento. lo establecido en la Ley Organica Municipal para el Estado de
Cuando la vigencia pactada en los contratos de Michoacan, estando a cargo de la Sindicatura por conducto del
arrendamiento, exceda del periodo de la administracién Area de Patrimonio la dictaminacion e integracion de los expedientes
que los haya celebrado, sera indispensable su ratificaciérrespectivos, para su aprobacion por partédgehtamiento.
por las administraciones subsecuentakcondicion sera
establecida en los contratos que se realicen. Articulo 98. La venta de bienes podra realizarse en subasta publica
o fuera de ella, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley
Articulo 91. Las Dependencias Municipales y las Unidades Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, y en el
Administrativas de las Entidades, previa justificacion por escrito, presente ordenamiento.
podran solicitar el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
para su servicio cuando no sea posible o conveniente su adquisicioér ticulo 99.El Comité propondra &lyuntamiento el precio base
de la enajenacion y llevara a cabo el proceso respectivo, de
Articulo 92. El titular de la dependencia a la que se le asigne unconformidad con los procedimientos que establezcan las
bien arrendado, sera la responsable de gestionar los tramites padésposiciones aplicables.
el debido cumplimiento de lo pactado en el respectivo contrato.
Articulo 100. Podran ser enajenados los bienes muebles de
Articulo 93. Para la celebracién de los contratos que regula estepropiedad municipal que ya no sean de utilidad para el servicio
capitulo, considerando los valores del mercado inmobiliario, publico al que hayan sido destinados o cuando resulte incosteable
correspondera al Comité: su mantenimiento y reparacion.

. Dictaminar el monto de las rentas que deban cobrar cuanddrticulo 101. El acuerdo de desincorporacion de bienes y el de su
tengan el caracter de arrendaddmonto de las rentas de  enajenacién, debera ser publicado en el Periédico Oficial del
los inmuebles no podréa ser inferior al sefialado en el Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
dictamen;y

Articulo 102. Efectuada una enajenacion, la Sindicatura a través

1. Cuando se tenga el caracter de arrendatario, autorizar etlel Area de Patrimonio o la Entidad, de manera conjunta con la
monto de las rentas que deban pagar con base en el dictaméresoreria se procedera a dar de baja y desincorporar en sus registros
que para el efecto emita el Area de Patrimonio Municipal. e inventarios el bien mueble o inmueble de que se trate.

El monto de las rentas de los inmuebles que se deseen

adquirir en arrendamiento no podréa ser superior al sefialaddrticulo 103. Previo el cumplimiento de los requisitos establecidos

en el dictamen. en la Ley Orgéanica Municipal, la venta de bienes sélo procedera
cuando el producto de la misma, le represente un ingreso real y

Articulo 94. La reparacion, restauracion, rehabilitacion y efectivo al erario publico municipal o en su caso un beneficio

adaptacion de bienes inmuebles propiedad municipal, se llevaré aocial debidamente justificado, lo que debera acreditarse y obtener

cabo por el area responsable que tenga a su cargo dicho inmueblel. visto bueno previamente por el Comité.

Dicha area podra solicitar la intervencion de la Secretaria de

Desarrollo Urbano y Obras Publicas municipales; en el caso deEl Ayuntamiento aprobara la modalidad en que se lleve a cabo la

inmuebles propiedad de las entidades, se realizara por ellas mismagenta, conforme al origen de su incorporacion al patrimonio

independientemente de la competencia o intervencién que lesnunicipal y al dictamen que al efecto emita, razonando la
corresponda a otras dependencias, en los términos de la legislaci@onveniencia de la misma.

aplicable. Para llevarse a cabo las acciones citadas en el parrafo

anterior, serad necesario dar previo aviso al Secretario del Comité o SECCION SEGUNDA
del CEAEAS, para las determinaciones conducentes. VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CAPITULO OCT AVO Articulo 104. La venta de los bienes muebles sera fuera de subasta
ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES E publica en los siguientes supuestos:
INMUEBLES SECCION PRIMERA
Disposiciones comunes l. Cuando el precio de los bienes muebles al momento de la

operacion no exceda la cantidad que resulte de multiplicar
Articulo 95. La satisfaccion de las necesidades que representen veinte veces la UMA sumada por afio;
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Cuando el Postor originalmente adjudicado en subasta
publica, incumpla con alguna de las condiciones establecidas

patrimonio municipal, o el beneficio social, en su caso.

en su propuesta, o cuando celebrado el contrato respectivoirticulo 108. Una vez aprobado por el Comité el dictamen

éste se rescinda; y

respectivo, el Presidente del mismo enviarAyaintamiento el

expediente integrado al efecto, para la aprobacién de la enajenacion
Los demas supuestos en que asi lo determine el Comité.del bien.

Articulo 105. Para la venta fuera de subasta publica de bienes
muebles, se aplicara el procedimiento establecido en el presente
Reglamento.

VL.

VII.

SECCION TERCERA
SUBASTA PUBLICA

Articulo 109. Para la venta en subasta publica, se observara el
Articulo 106. La venta de los bienes inmuebles fuera de subastasiguiente proceso:
publica procedera en los siguientes supuestos:

I
Cuando el precio de los bienes inmuebles al momento de la
operacion no exceda la cantidad que resulte de multiplicar
cuarenta veces la UMA elevada al afio, tomando como
base el valor comercial que al efecto se practique;

Cuando se declare cancelada o desierta la subasta publica
de que se trate;

Cuando el Postor originalmente adjudicado en subasta

publica, incumpla con alguna de las condiciones establecidas
en su propuesta, o cuando celebrado el contrato respectivo,
éste se rescinda;

Cuando la compra del bien sea propuesta por algin
colindante, siempre que el Comité, atendiendo a la ubicacién
y condiciones fisicas del inmueble, lo estime conveniente;

Cuando el inmueble a enajenar se trate de una via publica
cuya desincorporacion haya sido aprobada previamente

por el Ayuntamiento; en cuyo caso se dara aviso a los Il.

propietarios de los predios colindantes para que ejerzan
su derecho del tanto, en los términos de la legislacion civil;

Cuando sea en favor de las dependencias o entidades de
los Gobiernos Federal, Estatal o Municipal; y

Los demas supuestos en que con fundamento en el Cadigo
Civil para el Estado de Michoacan de Ocampo, asi lo
determine eRyuntamiento previo dictamen emitido por

el Area de Patrimonio Municipal.

Articulo 107. La Sindicatura a través del Area de Patrimonio
Municipal, emitira un dictamen para aprobacion del Comité, el
gue contendra:

Determinacion respecto a que el bien no es necesario ni
util para destinarlo al servicio publico;

Las razones y motivos de incosteabilidad para seguir
usandolo en el servicio publico;

La determinacion fundada y motivada de ser venta directa
y las razones que la justifican, asi como el precio base de
la misma, tomando en cuenta para ello, el avaltio practicado
por perito autorizado;,y

La justificacién de que se obtendra un incremento al

La convocatoria se publicara en el Periddico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo, asi como en la Gaceta Oficial del Gobierno
Municipal delAyuntamiento de Zitacuaro, y contendra

esencialmente lo siguiente:

a) Datos de la Convocante;
b) Descripcion del bien o bienes a subastar, sefialando

sus caracteristicas de identificacién, ubicacion,
superficie, medidas y colindancias, en su caso;

) Fechay lugar de venta de las bases, incluyendo su
costo;
d) Fecha y lugar de la presentacion y recepcion de

posturas, asi como del acto de subasta; y
e) Los demés requisitos que el Comité determine.
Las bases de la subasta, contendran lo siguiente:

a) Numero de referencia que identifique el
procedimiento de subasta;

b) Descripcion detallada de los bienes a subastar y
demas informacion adicional que se requiera de
acuerdo a la naturaleza de los mismos;

C) Precio base del bien o bienes a subastar y la forma
de pago;
d) Fijar el monto y la forma de la constitucion de la

garantia de seriedad de la postura, que en ningin
caso podra ser menor del treinta por ciento de la
propuesta y de resultar ganador, esa misma servira
para garantizar el cumplimiento del pago si la
totalidad del precio no se cubre en el momento de
la adjudicacion;

e) Fecha y hora de la visita en campo, recepcién de
preguntas y junta de aclaraciones;

f) Lugar, fecha y hora de entrega de posturas y del
acto de subasta;

s)] Especificar los supuestos de impedimento para
participar en la subasta y los de descalificacion de
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postores, de conformidad con lo establecido en el
presente Reglamento;

V.
h) Especificar conforme al presente Reglamento, los
supuestos para que se declare cancelada o desierta
la subasta; VI.
i) En su caso, la fecha en que deberan de formalizarse
los contratos; y
VII.
) Las demas circunstancias que considere pertinentes

el Comité.

correspondiente;

Presentarse en idioma espafiol y la oferta en moneda
nacional;

Presentarse en sobre cerrado asegurando su inviolabilidad,
y debidamente firmado por el Postor o su representante

legal;y

Las demas establecidas en las bases.

Articulo 111. Seran causas de descalificacion de los postores y

desechamiento de sus posturas, las siguientes:

I11. El acto de subasta sera presidido por el Presidente del
Comité o quien éste designe, y se desarrollara conforme d.
lo siguiente:

a) Se dara inicio en la fecha y hora indicada, pasando
lista de los postores presentes, de quienes se hayal.
recibido en tiempo y forma sus posturas;

b) Se analizara tanto la personalidad de los postores,lll.
como el cumplimiento de los demas requisitos
establecidos en las bases; V.

C) Se procedera a calificar como buenas las posturas
gue cumplan con los requisitos fijados, declarando
cual de ellas resulta ser la mejor; V.

d) Tomando como base la mejor postura, se dara
oportunidad a los postores para que manifiesten

si la mejoran, concediendo al efecto cinco minutos, VI.

continuando asi mientras se sigan mejorando las
posturas;

Cuando los postores no se encuentren presentes o
debidamente representados el dia y hora sefialados para el
acto de subasta;

Que las posturas no cumplan con los requisitos
especificados en las bases;

Si la oferta de pago es menor al precio base fijado;
Cuando participan dos o mas personas morales cuyos
accionistas o0 socios mayoritarios sean los mismos que las
integran, o pertenezcan al mismo grupo empresarial;

Que en su participacion se detecten actos irregulares que a
juicio del Comité, puedan llegar a causar dafios o perjuicios

en los intereses del Municipio; y

Las demés que se establezcan en las bases.

Articulo 112. La subasta publica se declarara desierta por las

causas siguientes:

e) Concluida la fase anterior, el Presidente del Comité,
realizara la declaratoria de adjudicacion, a favor 1.
del participante cuya postura haya sido la mejor;

Ys
Il.

f) El acta levantada con motivo del desahogo de la
subasta sera firmada por los asistentes, sin que la
omision de firma de alguno de ellos invalide el lII.
contenido y el efecto de la misma.

Articulo 110. Las posturas deberan contener los siguientes
requisitos:

Sino se presentaran postores, o los que a pesar de haberse
presentado, hubieren sido descalificados;

Que ninguna de las posturas presentadas cumpla con los
requisitos de las bases; y

Cuando asi lo considere conveniente el Comité por razones
de interés social y de orden publico, lo que se realizara
bajo su estricta responsabilidad, debiendo acreditar las
razones que lo fundan y motivan por escrito.

De presentarse cualquiera de estos supuestos el Comité debera
Nombre, capacidad legal y domicilio del Postor, asi como emitir una segunda convocatoria. En caso de que la segunda
los documentos para acreditar la personalidad juridica deconvocatoria resulte desierta, A&yuntamiento en su caso,
los participantes, conforme a lo que se establezca en lagutorizara optar por la venta directa del bien de que se trate,
bases; conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

Cantidad que se ofrezca por el bien o bienes a subastar yrticulo 113. Cuando se extinga la necesidad que dio origen a la

su forma de pago; venta del bien, o por caso fortuito o fuerza mayor, el Comité
podra declarar la cancelacion del procedimiento de subasta publica.

Las garantias requeridas, por el monto y forma establecidas

en las bases; Articulo 114.El Postor ganador efectuara el pago en los términos
de la adjudicacion a su favor, en el lugar y plazos establecidos en

La manifestacion expresa, de que se somete a las decisiondas bases. De no ser cubierto el precio por el adjudicado, el

que se emitan en el procedimiento y al fallo Municipio o las entidades haran efectiva la garantia de
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cumplimiento del pago, sin responsabilidad para éstos. En este provocar pérdidas o costos adicionales importantes, en
supuesto, el Comité podra adjudicar el bien al siguiente mejor detrimento al erario publico;
Postor en forma directa, siempre que a su juicio resulte conveniente
alos intereses del Municipio, y que la diferencia entre la propuestadX. Cuando se trate de bienes provenientes de personas que
del mejor postor contra la del segundo mejor postor, ho sea superior por encontrarse en estado de liquidacion o disolucion, o
al 10%. En caso contrario, el Comité analizara y determinara lo bien bajo intervencion judicial, ofrezcan condiciones
procedente. excepcionalmente favorables;
Articulo 115.Declarada la adjudicacion, la Secretaria del Comité X. En el caso de Entidades con caracter social, cuando las
devolvera las garantias a los postores participantes. adquisiciones de bienes se realicen para su comercializacion
0 para someterlos a procesos productivos en cumplimiento
CAPITULO NOVENO de su objeto o fines propios; y
DE LAS EXCEPCIONES\ LA LICITACION PUBLICA

XI. Cuando se trate de adquisiciones o prestacion de servicios
Articulo 116. El Comité y los CEAEAS, podran autorizar la cuya contratacion se realice con indigenas, campesinos,
adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios, sin llevar a grupos rurales o urbanos vulnerables, y que se contrate
cabo el procedimiento de licitacion publica, en los supuestos que directamente con los mismos o con sus legitimos
a continuacion se sefialan: representantes.

VI.

VII.

VIIL.

Cuando se declare desierta una licitacion o partida, siempreCon excepcion de lo previsto en la fraccion VI, se contratara a las
gue se mantengan los requisitos de las bases de la licitacidrpersonas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederosiecesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
granos o productos alimenticios basicos o semiprocesadostelacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a
celebrarse, lo que debera acreditarse con documentacion fehaciente
Cuando previa investigacion de mercado, se determine queprevio al inicio del procedimiento de contratacion seleccionado,
el contrato s6lo puede adjudicarse o celebrarse con ungrocurando las mejores condiciones para el Municipio. En todos
determinada persona, por ser la titular de las patentes|os supuestos contenidos en las fracciones que anteceden, el Comité
marcas, obras de arte, titularidad de derechos de autor, @ CEAEAS responsablemente seleccionara al Proveedor respectivo.
bien, de algin otro derecho exclusivo de los bienes o
servicios de que se trate; Articulo 117. La seleccion del procedimiento de excepcion de
alguno de los supuestos contenidos en las fracciones a que se
Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, logefiere el articulo 116 del Reglamento, debera fundarse y motivarse
servicios publicos, la salubridad, la seguridad, o el medio en el dictamen respectivo, segun las circunstancias que concurran
ambiente de alguna zona o regién del Municipio, como en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
consecuencia de desastres producidos por fenomenosmparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes
naturales; asimismo, por casos fortuitos o de fuerza mayor;para obtener las mejores condiciones para el Municipio.

Cuando no existan por lo menos tres Proveedores idoneoskn caso del procedimiento de invitacion restringida a cuando menos
previa investigacion de mercado que al efecto se hubieretres proveedores, el dictamen que se emita debera estar acompafiado
realizado; de los nombres y datos generales de las personas que seran
invitadas; tratandose de adjudicaciones directas, en todos los casos
Cuando hubiere rescindido el contrato respectivo por debera indicarse el nombre de la persona a quien se propone
causas imputables al proveedor o prestador del servicioyrealizarla; en ambos procedimientos, debera acompafiarse el
En este caso el Comité o CEAEAS podra adjudicar el resultado de la investigacion de mercado que sirvié de base para su
mismo, al participante cuya propuesta se encuentre erseleccion.
siguiente término, siempre que ello resulte aceptable y
conveniente a los intereses dé\tministracion Pablica  Articulo 118. El acreditamiento del o los criterios en los que se
Municipal; funda el procedimiento de contratacion por excepcion a la licitacion
publica; asi como la justificacion de las razones en las que se
Cuando el conocimiento publico de las especificaciones sustente el ejercicio de la opcidn, deberan constar por escrito en un
de los bienes o servicios a contratar pudiera afectar ladictamen que debera ser elaborado y firmado por el titular del area
seguridad publica, o comprometer informacién de indole usuaria o requiriente de los bienes o servicios, en coadyuvancia
reservada o confidencial, en términos de la Ley de con la Secretaria del Comité, e invariablemente validado por éste o
Transparenciddcceso a la Informacién y Proteccion de CEAEAS, y ademas considerara lo siguiente:
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;
En el criterio de Economiaja dependencia o entidad demostrara
Cuando por razén del monto de la adquisicién, elahorro de recursos cuantificado en dinero que se estima obtener
arrendamiento o servicio resulte inconveniente realizar el al llevar a cabo la contratacion a través del procedimiento de
procedimiento de licitacién, en funcion de la oportunidad contratacién por excepcion a la licitacion publica, en comparacion
de que se trate, 0 existan circunstancias que puedarton la realizacion de una licitacion publica.
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En el criterio de eficacia,la Dependencia o Entidad mostrara |l
que con el procedimiento de contratacion por excepcion a la
licitacion publica se realizara la contratacion con oportunidad y
atendiendo las caracteristicas requeridas por la dependencia o
entidad para obtener las mejores condiciones de contratacion y
cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el
procedimiento de licitacién publica.

Cuando los bienes o lineas de bienes fueran de aquellos en
cuya adquisicion no se aplique el procedimiento de licitacién
previsto en este Reglamento, debera obtener previamente
a la adjudicacioén del contrato, las cotizaciones que le
permitan elegir aquella que ofrezca mejores condiciones.

CAPITULO DECIMO

CONTRATOS
En el criterio de Eficiencia,se debera dejar constancia que el
procedimiento de contratacion por excepcion a la licitacién publica
es el que, a diferencia del procedimiento de licitacion publica,
permite el uso racional de recursos con los que cuenta la dependencia
o entidad para realizar la contratacion y obtener las mejoresArticulo 120. Los contratos seran elaborados con las formalidades
condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursosle su propia naturaleza legal, en los términos del presente
al Municipio. Reglamento, de las bases de la licitacion o subasta, del fallo y de las
demas disposiciones aplicables.

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES COMUNES

En el criterio de Imparcialidad, la dependencia o entidad debera
mostrar que la seleccién del procedimiento de contratacion porArticulo 121. En los contratos regulados por el presente
excepcion a la licitacion publica no implica otorgar condiciones Reglamento, debera pactarse la condicién de precio fijo. En casos
ventajosas a alguna de las personas que presentd cotizacion, excepcionales debidamente justificados se podran pactar
relacién con los demas ni limitar la libre participacion. decrementos o incrementos en los precios, de acuerdo con la férmula
o condicién que determine previamente el Comité o CEAEAS
En el criterio de Honradez,la dependencia o entidad debera respectivo en las bases de la licitacion.
sefialar las medidas que se han tomado para evitar que en el
procedimiento de contratacion por excepcion a la licitacién publicaCuando con posterioridad a la asignacion de un contrato se
se realicen actos de corrupcion, asi como que los servidores publicggesenten circunstancias econémicas de tipo general, como
gue intervengan en el mismo no se aprovechen de su cargo parasultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad
favorecer a alguna o algunas de las personas que hayan presentad®las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccion
cotizacion y de que se exigira de éstas la misma conducta. en los precios de los bienes o servicios aun no entregados o
prestados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de
En el criterio de transparencia,la dependencia o entidad dejara consideracién en la proposicion que sirvié de base para la asignacion
constancia de las medidas adoptadas para que todas las persortid contrato correspondiente, los sujetos del presente Reglamento
que hayan presentado cotizacién tengan acceso de manengodran reconocer incrementos o requerir reducciones, justificando
oportuna, clara y completa a la informacién relativa al lo conducente.
procedimiento de contratacion por excepcion a la licitacion publica.
Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se
El Comité y los CEAEAS, deberan hacer de conocimiento a lareconoceran los incrementos autorizados.
Contraloria Municipal de manera mensual, la determinacion de
asignar directamente un contrato y debera de proveerle |&rticulo 122. En la formalizacion y cumplimiento de los contratos
documentacion que justifique tal decision, asi como el resultado delebera observarse lo siguiente:
la investigacién de mercado que sirvié de base para su
determinacion. l. El contrato se suscribira en un plazo no mayor de ocho
dias habiles a la fecha en que se notifique el fallo o
Articulo 119. Cuando las Entidades tengan como objeto o fin determinacion de asignacion correspondiente;
prestaciones de caracter social y requieran adquirir bienes para
someterlos a procesos productivos, aplicaran los criterios que lef.
permitan obtener las mejores condiciones en cuanto a tecnologia,
economia, eficacia, imparcialidad y honradez, asi como satisfacer
los programas u objetivos que lo originen; en todo caso, observaran
las siguientes reglas:

Cuando se hubiere asignado el contrato y no se formalice
el mismo por causas imputables al sujeto asignado dentro
del plazo a que se refiere la fraccion anterior, podran el
Comité o los CEAEAS asignar el contrato al participante
siguiente que haya presentado la segunda propuesta
solvente mas baja, siempre que la diferencia entre ambos

Determinaran los bienes o lineas de bienes que por sus
caracteristicas o especificaciones no se sujetaran al
procedimiento de licitacion publica previsto en este

Reglamento; 1.

La adquisicion de bienes o lineas de bienes que, en los
términos de la fraccién anterior se sujeten al procedimiento
de licitacion publica a que se refiere este Reglamento, se
llevaran a cabo con estricto apego a dicho procedimiento;

Ys

no supere el 10% diez por ciento, y bajo los términos del
presente Reglamento;

Si por causas no imputables al propio sujeto asignado no
se suscribe el contrato dentro del plazo establecido en este
articulo, a quien se le hubiere asignado el contrato no estara
obligado a suscribirlo y por tanto, a suministrar los bienes
0 a prestar el servicio.

Si el sujeto asignado opta por suscribir el contrato, las
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obligaciones asumidas por ambas partes, derivadas de las
disposiciones legales aplicables y de las bases de la
licitacion, se prorrogaran en igual plazo al del atraso en laVII.
formalizacion del contrato;
VIIL
IV. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos
una vez asignados, con previa autorizacion por escrito dellX.
Comité y de los CEAEAS segUn sea el caso y por causa
justificada podran cederse en forma parcial en favor de
cualquier otra persona fisica o moral que no tenga
impedimento alguno para contratar; y X.

V. La subcontratacion sélo sera posible cuando exista
autorizacion expresa del Comité respectivo, o asi se haya
pactado en el contrato correspondiente.

Articulo 123. Los contratos que deban formalizarse como resultado

de los procedimientos por licitacion pablica, Invitacion restringida XI.
a cuando menos a tres proveedores o subasta y los que se
adjudiquen en los términos de este Reglamento, deberan suscribirse
por el Presidente Municipal, y en su caso mediante acuerdo deXll.
cabildo, por el servidor publico a quien se le delegue dicha facultad,

el titular del area requirente y el licitante ganador o proveedor ~ XIII.

De igual forma, los convenios que modifiquen dichos contratos;
previa aprobacion del Comité en los casos previstos por el present’lV.
Reglamento.

El servidor publico autorizado mediante acuerdo de cabildo,
suscribira los contratos de arrendamiento y de adquisicion de bienexV.
0 servicios cuyo monto no rebase el limite para la adjudicacion
directa. En el caso de las Entidades las facultades referidas en el
presente articulo, se ejerceran de conformidad a la normativa que

le sea aplicable. XVI.

El Ayuntamiento debera suscribir los instrumentos publicos
relativos a la venta de bienes inmuebles, conforme a lo dispuesto
por la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Articulo 124. Los contratos que se celebren en los términos de

este Reglamento deberan contener como minimo: XVII.

l. La disposicion presupuestal para cubrir el compromiso XVIII.

derivado del contrato, y en el caso de contratos abiertos
certificado de suficiencia presupuestal;

Il. Acreditacion de la existencia y personalidad juridica del
licitante adjudicado; XIX.

M. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevo
a cabo la asignacion del contrato; XX.

IV. La fecha, lugary condiciones de entrega de los bienes o la
prestacion del servicio;

\A Una descripcién completa de los bienes, arrendamientos o
servicios objeto del contrato asignado a cada uno de los
licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion;

arrendamientos o servicios;
Moneda en que se cotiz6 y se efectuara el pago;
El plazo, condiciones y modalidades de pago;

La precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes, y en
su caso, la férmula o condicién en que se haray calculara
el ajuste;

La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso
debera sefialarse el porcentaje respectivo, el que no podra
exceder del cincuenta por ciento del monto total del
contrato, salvo excepcion justificada; asi como fechay de
las exhibiciones y forma en la que se amortizaran los
anticipos que se otorguen, segun corresponda;

La forma y términos para garantizar los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

La vigencia del contrato;

El sefialamiento en el caso del arrendamiento, de si es con
opcion a compra;

Las pdlizas de garantia y los manuales que permitan su
correcta operacion y funcionamiento de los bienes y/o
Servicios;

Las penas convencionales por incumplimientos. En las
operaciones en que se pacte ajuste de precios, la
penalizacién se calculara sobre el precio ajustado;

En el caso de los contratos abiertos, se establecera la cantidad
minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien,
el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en
la adquisicion o el arrendamiento de bienes muebles. Enla
contratacién de servicios, se establecera el plazo minimo
y maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo
0 maximo que podra ejercerse;

Causas de suspension, terminacion anticipada y rescision;

La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de
derechos inherentes a la propiedad intelectual, la

responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor
segln sea el caso;

El sometimiento de la jurisdiccion de las autoridades
competentes, en caso de contienda judicjal; y

Los deméas aspectos y requisitos previstos en la
convocatoria a la licitacion e invitaciones a cuando menos
tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato de
que se trate.

SECCION SEGUNDA
CONTRATO ABIERTO

Articulo 125. Los contratos abiertos se encuentran regulados en
VI. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, el presente Reglamento y deberan de sujetarse a los procedimientos
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de contratacién establecidos en la misma, de acuerdo a su montérticulo 131. Los Proveedores quedaran obligados a responder
conforme a lo previsto en el presente Reglamento. de los defectos y vicios ocultos de los bienes, de la calidad de los
servicios y de cualquier otra responsabilidad en que hubieren
Articulo 126. Se podran celebrar contratos abiertos conforme a loincurrido en los términos sefialados en el contrato respectivo, en
siguiente: este Reglamento y en el Cédigo Civil para el Estado de Michoacan
de Ocampo.
. Se debera determinar de manera previa a la realizacion del
procedimiento para contratacion, la cantidad minima y Articulo 132. Los sujetos del presente Reglamento, mediante
maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el convenio modificatorio, podran modificar los contratos que hayan
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en laasignado por incremento en la cantidad de los productos o servicios
adquisicion o en el arrendamiento. En el caso de laa adquirir o arrendar al mismo precio, siempre que el monto total
prestacion de servicios, se establecera el plazo minimo yde las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinticinco por
maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimociento de los conceptos y volimenes establecidos originalmente
y maximo que podra ejercerse; en los mismos.

1. Se anexara al contrato el programa de suministro Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios
correspondiente, con las cantidades minimas y maximasde diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada
de cada bien o tipo de servicio, y sus respectivos precioshien o servicio de que se trate.
unitarios; y

Cualquier modificacion a los contratos que exceda el veinticinco

I11. El Proveedor suministrara los bienes o servicios a peticiénpor ciento de los conceptos, volumenes establecidos y el precio de
expresa de la Dependencia o Entidad, en las cantidades Jos bienes debera formalizarse por escrito mediante el convenio
fechas que éstas determinen. respectivo, el cual sera suscrito por las mismas partes que

intervinieron en dicho contrato, previa autorizacion del Comité.
SECCION TERCERA
EJECUCIONY MODIFICACION DE LOS CONTRAOS Articulo 133. Se podra prorrogar la entrega de los bienes o servicios,
por causas debidamente justificadas a juicio de las Dependencias o

Articulo 127. Los sujetos del presente Reglamento quedaranEntidades en los contratos que hayan celebrado, previo aviso a la

obligados a partir de la suscripcién del contrato a los términos deSecretaria del Comité que corresponda.

mismo. En todo caso, se deberan observar los siguientes aspectos:

Articulo 134. Los sujetos del presente Reglamento se abstendran

. La recepcion de los bienes o servicios objeto del contratode hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
sera responsabilidad de la Dependencia, Entidad o aregrogresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que
solicitante Al efecto, debera acreditar ante la Direccion o implique otorgar condiciones mas ventajosas a un Proveedor,
al director general de la Entidad en un plazo no mayor acomparadas con las establecidas originalmente en la asignacion del
cinco dias habiles posteriores a la fecha convenida deprocedimiento para contrataciéon respectivo. No se consideraran
recepcion, copia de la remision o factura que ampare elcondiciones ventajosas los cambios que, en los términos
suministro de los bienes o servicios, 0, en su caso, el avisespecificados del presente Reglamento tengan por objeto darle
sobre el incumplimiento en que incurra el Proveedor;y mayor operatividad y eficiencia al contrato asignado, en caso

necesario y a peticion del Comité, se solicitara el visto bueno de la

1. Al recibir los bienes o servicios, la Dependencia, Entidad Contraloria Municipal.

0 area solicitante, no podra bajo ningiin concepto, hacer

cualquier cambio que implique condiciones distintas a las SECCION CUARTA

establecidas en el contrato. SUSPENSION, TERMINACION Y RESCISION
DE LOS CONTRAOS

Articulo 128. Los sujetos del Reglamento deberan pagar al

Proveedor el precio estipulado en el contrato, de acuerdo a lo#rticulo 135. La ejecucién de un contrato solamente podra

plazos establecidos en el mismo. suspenderse cuando por caso fortuito o fuerza mayor se

imposibilite temporalmente el cumplimiento del mismo.

Articulo 129. Los Proveedores no podran ser financiados por los

sujetos del presente Reglamento. No constituyen financiamientdArticulo 136. Podra suspenderse el cumplimiento de las

los anticipos otorgados de conformidad con el presenteobligaciones pendientes por parte del Municipio o Entidades en

Reglamento. los siguientes casos:

Articulo 130. Los sujetos del presente Reglamento, por conductol. Cuando se advierta que existen situaciones que pudieran
de la Direccién, Dependencia o Entidad, o en su casstaeria provocar la nulidad del contratq; y

Municipal exigiran la restitucion de los pagos efectuados en exceso,

la reposicion de mercancias, el ajuste en precios, la oportunidadl. Cuando con la suspensién no se provoque perjuicio al

del cumplimiento en la entrega o correcciones necesarias y turnaran, interés publico, no se contravengan disposiciones juridicas
en su caso, a los 6rganos de control los asuntos para la intervencion y siempre que de cumplirse con las obligaciones pudieran

de los mismos, cuando por las circunstancias asi se determine. producirse dafios o perjuicios administracion Publica



"Version digitl de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periddico Oficial)"

PAGINA 28 Lunes 1 de Junio de 2020. 3a. Secc. PERIODICO OFICIAL

Municipal. suscripcion de éstos. La modificaciéon a los modelos de contrato
antes referidos, sin la validacion y visto bueno de las areas
La suspension a que se refiere el presente articulo, se llevara a cabeencionadas, serda sancionada en términos de la Ley de
por los sujetos contemplados dentro del presente Reglamento Responsabilidadésiministrativas para el Estado de Michoacan de
gue hayan suscrito el contrato, debiendo fundar y motivar porOcampo. La Direcciény las Entidades deberan remitir a la Contraloria
escrito debidamente la suspension. Municipal la informacion relativa a los contratos que regula este
Reglamento, de manera trimestral dentro de los primeros quince
Articulo 137. Se podran dar por terminados anticipadamente losdias naturales siguientes al trimestre que se informa. Los sujetos
contratos, por acuerdo de las partes o cuando concurran causabligados deberan de conservar en forma ordenada y sistematica los
gue afecten el interés publico, o bien, cuando por causas justificadagocumentos que justifiquen y comprueben la realizacién de las
se extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmenteperaciones reguladas dentro del presente ordenamiento, por un
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimientéérmino no menor a cinco afios contados a partir de la fecha en que
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algiin dafio o perjuicge hayan celebrado los contratos respectivos.
al patrimonio o presupuesto Municipal.
SECCION SEXTA
Cuando concurran razones de interés publico que den origen a laSUPER/ISION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRAOS
terminacion anticipada del contrato, se pagaran al Proveedor los
bienes y servicios entregados asi como los gastos e inversiones marticulo 141. La Contraloria podréa realizar las visitas e
recuperables, siempre que éstos sean razonables, los cuales debeir@specciones que estime pertinentes a las dependencias y entidades,
de estar debidamente comprobados y se relacionen directamentgie celebren actos de los regulados por este Reglamento, asi como
con el contrato de que se trate. solicitar de los servidores publicos de las mismas, y de los
Proveedores en su caso, todos los datos, informes y documentacion
Articulo 138. Procedera la rescision del contrato cuando el relacionados con los procedimientos regulados por este
Proveedor incumpla obligaciones contraidas en el mismo. ordenamiento.

Articulo 139. El procedimiento de rescision se llevara a cabo por La Contraloria en ejercicio de sus facultades, podra verificar en
la Sindicatura contando con los elementos que le aporten lagualquier tiempo que los procedimientos regulados por este
unidades administrativas requirentes, asi como los responsablesrdenamiento se realicen conforme al mismo o a las disposiciones
de las Entidades, segun corresponda, conforme a lo siguiente: que de éste deriven, asi como a los programas y presupuestos
autorizados.
l. Se iniciara a partir de que al Proveedor le sea comunicado
por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para Para efectos de este articulo, el Comité, CEAEAS, asi como las
que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a sdependencias, Entidades y Unidadesninistrativas de éstas,
derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas quproporcionaran todas las facilidades necesarias a fin de que la
estime pertinentes; Contraloria pueda realizar el seguimiento y control de los
procedimientos regulados por este ordenamiento, para lo que
Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, deberan entregar a la misma los informes, datos y documentos que
se resolvera dentro de los diez dias habiles siguientes aésta les requiera, dentro de un plazo no mayor de cinco dias habiles
término a que se refiere la fraccién anterior, considerandocontados a partir del dia siguiente a la notificacion.
los agumentos y pruebas que hubiere hecho valer; y
A solicitud del requerido, el plazo podra ampliarse cuando se
M. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato justifique debidamente y ésta se presente dentro del término
debera ser debidamente fundada y motivada, y se notificaréefialado en el requerimiento correspondiente.
formalmente al Proveedor en un plazo méaximo de quince
dias naturales contados a partir de la emisién de laArticulo 142. Las inspecciones que practique la Contraloria se

resolucion de referencia. llevaran a cabo en dias y horas habiles, por personal autorizado
por la misma, mediante oficio de comision fundado y motivado,
SECCION QUINTA que sefialara el periodo, el objetivo de la comisién y las personas
REGISTROY CONTROLDE LOS CONTRAOS que la practicaran, quienes se identificaran al momento de la
diligencia.

Articulo 140. La Contraloria verificard en cualquier tiempo el

cumplimiento a las disposiciones previstas dentro del presentéEl resultado de la inspeccion se hara constar en acta circunstanciada
Reglamento. Previo al inicio de cada ejercicio fiscal, los titulares deque sera firmada por la persona que la practicd, aquélla con quien

las dependencias y entidades con apoyo de la secretaria del comisé atendi6 la diligencia y dos testigos propuestos por ésta, en caso
y area juridica elaboraran las bases de contratacion, asi como lafe no hacerlo, por los que designe quién la realizé.

modelos de contratos a que se sujetaran las adquisiciones,

arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, comodato, donacidDel acta se dejara copia a la persona con quien se atendié la diligencia,
prestacion de servicios, y los demas previstos en el presentaun cuando se hubiere negado a firmarla, lo que no afectara su

Reglamento. Mismos que deberan contar con el visto bueno de laalidez.

Contraloria Municipal. Una vez validados los modelos de contrato,

sera responsabilidad de la Secretaria del comité la elaboracion ¥Articulo 143.En caso de que asi se requiera, la comprobacién de
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la calidad de las especificaciones de los bienes muebles se hara eara participar en los procedimientos de contratacion y celebrar
los laboratorios que acrediten la especialidad y la capacidactontratos por el periodo de tres meses a cinco afos. La sancion
necesaria. El resultado de las comprobaciones se hara constar gue se imponga debera ser proporcional al costo de la prestacion
un dictamen que sera firmado por quien haya hecho lacontratada. Tratandose de reincidencia se impondra una multa por
comprobacion. un monto de hasta el doble de la impuesta con anterioridad, sin
perjuicio de la inhabilitacion antes referida.

Articulo 144. La Contraloria podra realizar investigaciones para

la comprobacion de la calidad de las especificaciones de los bienearticulo 148. Los sujetos del presente Reglamento a través de la
muebles, de conformidad con el articulo anterior, coadyuvando enTesoreria, o de la unidad administrativa de la Entidad tienen la
ello la convocante, para que en un plazo que no exceda de cuarenadribucion de cuantificar las sanciones econémicas que procedan
y cinco dias habiles contados a partir de la fecha en que se iniciergn contra del Licitante, Postor o Proveedor en términos del articulo

se resuelva lo conducente.

CAPITULO DECIMO PRIMERO l.
INFRACCIONES, SANCIONES Y PENAS
CONVENCIONALES

SECCION PRIMERA
INFRACCIONES

Articulo 145. Son infracciones cometidas por los Licitantes, II.
Postores o Proveedores, en los procedimientos y contratos
previstos en el presente Reglamento, las siguientes:

. La participacion de empresas que sean partes relacionadas

de otra u otras que participen en la misma convocatoria; lll.

1. El incumplimiento contractual con dafio y perjuicio grave;

I11. Declararse en concurso mercantil, quiebra o suspension

de pagos una vez formalizado el contrato; IV.
IV. No formalizar el contrato que se ha asignado;
V. No sostener sus proposiciones o posturas presentadas;
VL. Omitir presentar las garantias en los términos sefialados

dentro del presente Reglamento;

VII. Negarse a reponer las mercancias que no retnan los
requisitos de calidad o a responder por los vicios ocultos
de las mismas durante el periodo establecido en el contrato;

anterior y las haran efectivas conforme a lo siguiente:

En los contratos que no se haya pactado pago anticipado,
habiéndose presentado el incumplimiento, se hara efectiva
la sancion impuesta mediante la garantia que para tales
efectos haya otorgado el Proveedor o se deducira el importe
de la sancion del saldo pendiente de pago a favor del
Proveedor;

Tratandose de contratos en los que se hayan otorgado
anticipos, habiéndose presentado el incumplimiento,

deduciran el importe de la sancion impuesta del saldo

pendiente de pago a favor del Proveedor;

Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el
pago total anticipado y habiéndose presentado el
incumplimiento, se hara efectiva la sancién impuesta
mediante la garantia que haya gtato el Proveedor; y

En todos los casos, las sanciones econémicas que se
impongan por infracciones al presente Reglamento,
constituiran créditos fiscales a favor del erario publico
municipal, y se podran hacer efectivas las sanciones a
través del procedimiento administrativo de ejecucion
previsto en el Cadigo Fiscal Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, en el Coédigo de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, en
correlacion con lo dispuesto y aplicable de la Ley de
Responsabilidadeadministrativas para el Estado de
Michoacéan de Ocampo.

Y, El Proveedor sujeto a procedimiento de aplicacién de sanciones,
podra solicitar la devolucién de su garantia previo pago del monto
VIII.  Las demés que contravengan las disposiciones contenidatotal de la sancion.

en el presente Reglamento.

En los casos anteriores no podra liberarse garantia alguna, sin que
Articulo 146. No se impondran sanciones cuando se haya incurridomedie original del recibo oficial de pago de la sancién expedido por
en infraccion por causa de fuerza mayor o caso fortuito. De iguala oficina que efectud el cobro.

forma, no se podran imponer sanciones después de transcurrido el

término de cinco afios contado a partir de la fecha en que se cometirticulo 149. La imposicién de las sanciones por violaciones al
la infraccion para los casos graves o tres afios tratandose del resppesente Reglamento corresponde al Presidente Municipal, y al

de las infracciones.

Organo de Gobierno de la Entidad de que se trate. Esta facultad

gueda delegada a Teesoreria y en las Entidades a su unidad

SECCION SEGUNDA
SANCIONES

Articulo 147. Los Licitantes, Postores o Proveedores que cometanl.
las infracciones contenidas en el articulo 145 del presente
Reglamento, seran sancionados con una multa por un importe de
veinte a quinientas UMA elevada al mes, e inhabilitacién temporal

administrativa competente, quienes impondran las multas conforme
a los siguientes criterios:

Se tomara en cuenta la gravedad de la infraccion, las
condiciones socioecondmicas del infractor y la
conveniencia de eliminar practicas tendientes a infringir en
cualquier forma las disposiciones de este Reglamento o las



"Version digitl de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periddico Oficial)"

PAGINA 30 Lunes 1 de Junio de 2020. 3a. Secc. PERIODICO OFICIAL

que se dicten con base en ella; y CAPITULO DECIMO SEGUNDO
INSTANCIA DE INCONFORMIDAD
Il. Cuando sean varios los responsables, cada uno respondera
solidariamente sobre el total de la multa que se imponga. Articulo 155. En contra de los actos y resoluciones dictados en la
aplicacion del presente Reglamento sera procedente el recurso
Articulo 150. En el procedimiento para la aplicacion de sanciones contemplado dentro del Cédigo de Justisdministrativa del
a que se refiere este Capitulo, se observaran las siguientes reglasstado de Michoacan de Ocampo.

l. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos ARTICULOS TRANSITORIOS
constitutivos de la infraccion, para que dentro del término
de diez dias habiles exponga lo que a su derecho convengdRTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor
y aporte las pruebas que estime pertinentes; al dia siguiente al de su publicacion en el Periédico Oficial del
Gobierno Constitucional Estado de Michoacan de Ocampo y para
Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el conocimiento ciudadano publiquese en la Gaceta Municipal del
se resolvera considerando los argumentos y pruebas quél. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Zitacuaro,
se hubieren hecho valer; Michoacan, de conformidad con los articulos 3, 6 fraccion |, 10 y
17 del Reglamento de la Gaceta Municipal deiy{uintamiento
M. Si dentro del plazo que se sefiala en la fraccion que precedeConstitucional del Municipio de Zitacuaro.
el Proveedor manifiesta por escrito la aceptacion de la
sancion, se resolvera de plano, sin que sea necesario queRTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de
medie notificacion de la resolucion de mérito al Proveedor Adquisiciones, Enajenacionésyendamientos y Contratacion de
para que se efectle la deduccion correspondignte; y Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Zitacuaro, publicado en el Periédico Oficial del
V. La resolucion sera fundada y motivada, comunicandoseGobierno del Estado de Michoacan, el dia 3 de Julio de 2012, en su
por escrito al afectado en un plazo maximo de quince diasTercera Secciéifomo CLIV, Nimero 66.
naturales.
ARTICULO TERCERO. Se derogan las disposiciones
Articulo 151. Los servidores publicos, que en el gjercicio de sus administrativas que en materia de adquisiciones se encuentren
funciones tengan conocimiento de infracciones al presentecontenidas en los reglamentos que regulan la integracion o
Reglamento, deberan comunicarlo a las autoridades competentefuncionamiento de las dependencias y entidades, asi como cualquier
Elincumplimiento de dicha obligacion sera motivo de las sancionesotra disposicion de caracter municipal que se opongan al presente
previstas en la Ley de Responsabilidadésinistrativas para el Reglamento.
Estado de Michoacan de Ocampo.
ARTICULO CUARTO . Por (inica ocasion, las entidades realizaran
Articulo 152. Las infracciones y sanciones a que se refiere ellaintegracion de sus respectivos CEAEAS en un término no mayor
presente Reglamento son independientes de las responsabilidadas30 dias habiles posteriores a la entrada en vigor del presente
de orden civil o penal que puedan derivarse por la comision de lofReglamento. En tanto, permanecera el CEAEAS o su equivalente
mismos hechos. gue se encuentre en funciones.

Articulo 153. Los servidores publicos que infrinjan las ARTICULO QUINT O. Todos los procedimientos que se
disposiciones del presente Reglamento seran sancionados por Encuentran en tramite o pendientes de resolucion a la entrada en

autoridad competente. vigor del presente Reglamento, se resolveran conforme a las
disposiciones aplicables al momento de su inicio. Los contratos
SECCION TERCERA que se encuentren vigentes se regiran por las disposiciones

PENAS CONVENCIONALES aplicables al momento de su celebracion.

Articulo 154. Se pactaran penas convencionales a cargo delARTICULO SEXTO. Por conducto de la Secretaria del
Proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas d&yuntamiento, notifiquese de manera individual a cada uno de los
entrega o de la prestacion del servicio o por cualquier otrointegrantes del Comité, de la aprobacion del presente Reglamento,
incumplimiento, las que no excederan del monto de la garantia dasimismo se entregue un ejemplar del mismo en aras de su
cumplimiento del contrato, y seran determinadas conforme a lasconocimiento.

caracteristicas de los bienes o servicios. En las operaciones en que

se pacte ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre ARTICULO SEPTIMO. Confundamento en el articulo 49 fraccion
precio ajustado. Sera responsabilidad de la Direccién, y en su casd de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
de laTesoreria'y de la unidad responsable de las Entidades, calculddcampo, notifiquese al C. Presidente Municipal de Zitacuaro,
y gestionar en su caso el cobro en forma oportuna de las penasugoAlberto Hernandez Suarez, para los efectos legales a que
convencionales, toda vez que el pago integro de los bienes baya lugarDado en las instalaciones del Palacio Municipal de
servicios, esta condicionado a que el Proveedor haya cumplido sugitdcuaro, Michoacan, a los 10 diez dias del mes de enero del afio
obligaciones en tiempo y forma. 2020 dos mil veinte. (Firmados).



